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Nota prévia

A Area de Avaliacdo e Garantia da Qualidade (AAGQ) acompanha as atividades relacionadas com a
avaliagdo das atividades da ULisboa, com os processos de acreditacdo dos Ciclos de Estudos (CE)
promovidos pela Universidade, e presta apoio técnico e administrativo as atividades do Conselho de
Garantia da Qualidade.

Objetivo do Manual

Este documento pretende descrever as etapas processuais da alteracdo e extingao de Ciclos de
Estudos (CE), servindo de guia orientador para a comunidade académica.

As alteracbes aos elementos caracterizadores de CE, acreditados na Agéncia de Avaliacdo e
Acreditacdo do Ensino Superior (A3ES) e registados na Dire¢do-Geral do Ensino Superior (DGES), que
ndo modifiguem os seus objetivos, sdo aprovadas pelos 6rgaos legais e estatuariamente competentes
das InstituicGes de Ensino Superior (IES) e registadas na DGES.

Alteracdes aos elementos caracterizadores que modifiquem os objetivos de um CE devem ser
submetidas a considera¢do da A3ES que decidira pela necessidade da sua submissdo como Novo Ciclo
de Estudos (NCE) respeitando os prazos e os Guides em vigor.

No que concerne a extingdes, independentemente da regulamentagdo em vigor ndao definir um
procedimento para formalizar a cessacdao de ministracdo de CE, sugere-se que a mesma seja
comunicada a A3ES e a Diregao-Geral do Ensino Superior, acompanhada das medidas de salvaguarda
dos estudantes, independentemente da entidade que tenha tido a iniciativa ou das razdes subjacentes
aquela cessagao, seguindo, para esse efeito, as orientagdes constantes neste Manual.

Gestao do Manual

0O Quadro n.2 1 mantém o registo de todas as altera¢des efetuadas ao Manual de Procedimentos para
a Alteracao e Extin¢do de Ciclos de Estudos.

Na impossibilidade de apresentar uma cépia digitalizada da assinatura da aprovacao, é mencionado
o nome do responsavel. Um exemplar assinado encontra-se disponivel na AAGQ.

Quadro 1 — RevisGes ao documento

Responsavel Data Resumo Aprovacgao

Ana Fonseca 15/01/2014 Proposta Prof. Eduardo Pereira | 24/04/2015
Ana Fonseca 18/09/2018 Revisdo | Atualizacdo de legislacdo Prof. Eduardo Pereira | 26/07/2018
Ana Fonseca 16/07/2020 Revisdo | Formulario DGES. Ponto 1.2. Prof. Eduardo Pereira |
09/09/2020

Pagina 4 de 34



Manual de procedimentos | Alteracdo e extingao de ciclos de estudos U
LISBOA

UNIVERSIDADE

AREA DE AVALIACAO E GARANTIA DA QUALIDADE SELatw
. ~
Legislacao

Decreto-Lei n.2 74/2006, DR, 1.2 Série — A, n.2 60, de 24 de margo - Artigos 75.2 a 80.2 - Regime
juridico dos graus e diplomas do ensino superior;

Lei n.2 62/2007, DR, 1.2 Série, n.2 174, de 10 de setembro - Artigo 54.2 e 92.2 - Regime Juridico das
InstituicOes de Ensino Superior (RJIES);

Decretos-Lei n2 107/2008, que republica o Decreto-Lei n.2 74/2006, DR, 1.2 série, n.2121, de 25 de
junho - Alteracdo do regime juridico dos graus e diplomas do ensino superior;

Decreto-Lei n? 230/2009, DR,1.2 série, n.2 178, de 14 de Setembro - Segunda alterag¢do do regime
juridico dos graus e diplomas do ensino superior;

Declaracgdo de Retificagdo n.2 81/2009, DR, 1.2 série, n.2 208, de 27 de outubro - Retifica o Decreto-
Lei n.2 230/2009;

Resolugdo n.2 53/2012, DR, 2.2 Série, n.2 245, de 19 de dezembro — Efeitos da ndo acreditacdo de
ciclos de estudos em funcionamento;

Despacho Normativo n.2 5-A/2013, DR, 2.2 Série, n.2 77, de 19 de abril — Artigo 26.2 — Estatutos da
Universidade de Lisboa;

Decreto-Lei n.2 115/2013, DR, 1.2 série, n.2 151, de 7 de agosto - Terceira alteracdo do regime
juridico dos graus e diplomas do ensino superior;

Deliberagdo n.2 2392/2013, DR, 2.2 série, n.2 250, de 26 de dezembro - Esclarecimento sobre a
alteracao dos elementos caracterizadores de um CE — A3ES;

Decreto-Lei n.2 79/2014, DR, 1.2 série, n.2 92, de 14 de maio — Regime Juridico da habilitacdo
profissional para a docéncia na educacdo pré-escolar e nos ensinos bdsico e secundario;

Decreto-Lei n.2 176/2014, DR, 1.2 série, n.2 92, de 14 de maio — Primeira alteracdo ao Decreto-Lei n.2
79/2014, de 14 de maio, determinando a introducdo da disciplina de Inglés no curriculo, como
disciplina obrigatéria a partir do 3.2 ano de escolaridade; definicdo da habitacdo profissional para
lecionar Inglés no 1.2 ciclo; criacdo de um novo grupo de recrutamento;

Despacho Normativo n.2 1-A/2016, DR, 2.2 Série, n.2 42, de 1 de mar¢o — Alteracdo aos Estatutos da
Universidade de Lisboa;

Despacho n.25941/2016, DR, 2.2 Série, n.2 86, de 4 de maio — Procedimentos de registo de alteracdes
de ciclos de estudos na Direcdo-Geral do Ensino Superior.

Decreto-Lei n.2 63/2016, DR, 1.2 série, n.2 176, de 13 de setembro — Quarta alteracdo do regime
juridico dos graus e diplomas do ensino superior;

Decreto-Lei n.2 65/2018, DR, 1.2 série, n.2 157, de 16 de agosto —Quinta alteracdo do regime juridico
dos graus e diplomas do ensino superior;

Deliberagdo n.2 925/2018, DR, 2.2 Série, n.2 158, de 17 de agosto — Atualiza¢do de taxas a cobrar por
procedimentos complementares de avaliacdo e acreditacao.
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Glossario

A3ES - Agéncia de Avaliacao e Acreditacao do Ensino Superior
AAGQ - Area de Avaliagdo e Garantia da Qualidade

CA - Conselho de Administracdo da A3ES

CAE - Comissao de Avaliagao Externa da A3ES

CE - Ciclo de Estudos

CEF - Ciclo de Estudo em Funcionamento

DGES - Direcgdo-Geral do Ensino Superior

DL - Decreto-Lei

DR - Didrio da Republica

IES - Instituicdo de Ensino Superior

NAc-AAGQ - Ntcleo de Acreditacdo da Area de Avaliacdo e Garantia da Qualidade

NCE - Novo Ciclo de Estudo

PAPCEF - Pedido de Acreditacdo Preliminar de Ciclo de Estudos em Funcionamento

PAPNCE - Pedido de Acreditacao Prévia de Novo Ciclo de Estudos
UC - Unidade curricular
ULisboa - Universidade de Lisboa

UO - Unidade Orgénica

U

LISBOA

UNIVERSIDADE
DE LISBOA
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1. Alteracao de ciclos de estudos

As alteragGes aos CE devem obedecer ao disposto do DL n.2 74/2006, na redagdo que |Ihe foi dada pelo
DL n.2 65/2018, de 16 de agosto (Artigos n.2 75.2 a 80.9).

A aprovagao de alteragdes a planos de estudos e a outros elementos caracterizadores de um CE cabe
aos orgaos legal e estatutariamente competentes das Instituicdes de Ensino Superior (IES).

As alteragGes aos CE sdo registadas na DGES e publicadas na 2.2 série do Didrio da Republica.

1.1.Elementos caraterizadores de CE

De acordo com o Art.2 76.2-A do DL n.2 65/2018, de 16 de agosto, consideram-se elementos
caraterizadores de CE:

a) Denominacao;
b) Duragao;
c) Numero de créditos;

d) Percursos alternativos como ramos, variantes, areas de especializacdo de mestrado, e
especialidades de Doutoramento;

e) Area ou dreas de formagdo predominante(s);

f) Area ou areas de formacdo obrigatéria(s);

g) Peso do conjunto das areas de formacgdo obrigatdrias no total dos créditos;
h) Peso de cada area de formacgdao predominante no total dos créditos;

i) Plano de estudos;

j) Niumero de horas de contacto;

k) Estabelecimentos de ensino superior associados, no caso de CE acreditados para ministracao
em regime de associacao.

1.2.Versoes consideradas para analise das alteracdes de CE

1.2.1. Estrutura curricular e Plano de Estudos acreditados pela
A3ES

De acordo como previsto no Ponto 3 da Deliberacdo n.2 2392/2013, de 26 de dezembro, a andlise
das propostas de alteracdao dos CE é efetuada através da comparacdo com o plano de estudos e
estrutura curricular que foi objeto de acreditagdo pela A3ES.
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1.2.2. Reestruturacodes curriculares apresentadas no Ponto 9 do
Guiao de Autoavaliacao, acreditados e publicados em DR

A anadlise das propostas de alteracdo dos CE é efetuada através da comparacdo dessa versao
acreditada e publicada em DR.

1.2.3. Restruturacoes curriculares aprovadas pela A3ES em fase
posterior a acreditacdao e publicadas em DR.

A analise das propostas de alteracdo do CE é efetuada através da comparacdo com o plano de estudos
e estrutura curricular respeitante a essa alteragao publicada em DR.

NOTA:
Alteracdes propostas a registo efetuadas ao abrigo do n? 1 do Art? 76.2-B do RIGDES deverao indicar
uma das seguintes opgdes:
a) Alteragdo proposta a registo que ndo modifica os objetivos do CE e estd inserida dentro dos
limites definidos na Deliberagcdo n.2 2392/2013, de 26 de dezembro;
b) Alteracdo proposta a registo que modifica os objetivos do CE e é efetuada na sequéncia de
um procedimento de acreditacdo/aprovagdo nos termos fixados pela A3ES.
Sendo que:

e De acordo com o disposto no n2 3 da Deliberagdo n2 2392/2013, de 26 de dezembro, os
pedidos de registo de alteracdo sé podem ser submetidos ao abrigo da alinea a) ou da
alinea b), pelo que nao poderao ser efetuados pedidos de registo de alteracdo ao abrigo
das duas alineas em simultaneo.

e Apenas sdo considerados os pedidos de registo de alteracdo efetuados ao abrigo da alinea
b), apds publicacdo da decisdo do CA no site da A3ES.

e Nos casos em que na decisdao do CA existam condi¢des a cumprir no imediato, sé apds
validacdo do cumprimento dessas condicdes pela A3ES, é que o processo de acreditacdo
fica concluido e podera ser publicado. Assim, a instrucdo do pedido de registo de
alteracdo submetido ao abrigo da alinea b) fica condicionado a este requisito.

1.3. Aplicabilidade da deliberacdo n.2 2392/2013

A Deliberagdo n.2 2392/2013, publicada no Diario da Republica, 2.2 Série, n.2 250, de 26 de dezembro,
define as situacGes em que uma alteracdo aos elementos caracterizadores de um CE ndo implica uma
modificacdo dos seus objetivos.

1.3.1. Altera¢des que ndao modificam os objetivos do CE

De acordo com o estabelecido na Deliberagdo n.2 2392/2013, de 26 de dezembro, considera-se que
ndo existe modificacdo dos objetivos de um CE nas seguintes situacoes:

a) Alteracdo da duracdao normal de um CE de 22 ou 39 ciclos que decorra exclusivamente do

Pagina 8 de 34



Manual de procedimentos | Alteracdo e extingao de ciclos de estudos U
LISBOA

UNIVERSIDADE

AREA DE AVALIACAO E GARANTIA DA QUALIDADE Okt
aumento de duracdo da componente da dissertacdo, projeto, ou estagio ou de tese;

b) Alteracdo do n? de créditos necessario a conclusdao do CE que decorra exclusivamente do
aumento da duragdao da componente de dissertagdo, projeto ou estagio ou tese;

¢) Supressao ou fusdo de percursos alternativos;

d) Alteracdo ndo superior a5 pontos percentuais no peso de qualquer uma das areas de formacao
fundamentais do CE no total dos créditos do CE, desde que continue a representar, pelo menos,
25% do total de créditos;

e) Alteragdo das areas de formacgdo obrigatdrias ndo abrangidas na alinea anterior, para as quais
a estrutura curricular do CE fixa a realizacdo de um determinado n2 de créditos, quando se trate:

i. De alteracdo ndo superior a 3 pontos percentuais no peso de qualquer uma dessas areas no
total dos créditos do CE;

i. De supressdao de uma dessas areas, desde que o seu peso no total dos créditos do CE ndo
ultrapasse 5%.

f) Altera¢Oes do plano de estudos que ndo afetem a estrutura curricular do CE, sem prejuizo das
alteracdOes a que se referem as alineas anteriores;

g) AlteragOes das horas de contacto até ao limite de 15% do seu total.

As alteracbes de designacGes de unidades curriculares, dos seus conteudos e distribuicdo por
semestres, desde que o peso das diversas areas cientificas na estrutura curricular ndo seja alterado,
sendo da responsabilidade da Escola, carecem igualmente de aprovacgao reitoral, registo na DGES e
sequente publicacdo em DR

Procedimentos a adotar:

As alteragOes aos CE devem obedecer a legislagdo em vigor e as indicagdes técnicas disponibilizadas
pelas DGES nas instru¢des do formulario de pedido de registo de alteracao de CE,

disponivel no seguinte link: http://www.dges.gov.pt/pt/content/formularios-pedido-de-registo- de-
alteracao-de-ciclos-de-estudos.

A proposta deve ser apresentada pelo Presidente/Diretor das Escolas, autorizada pelo Reitor da
ULisboa, registada na DGES e publicada na 2.2 série do Diario da Republica.

Os procedimentos a observar para instrucdo do processo, por responsabilidade de cada um dos
intervenientes, sdao os seguintes:

Responsabilidade da Escola
1. CE ministrado exclusivamente pela Escola que apresenta o pedido de alteracdo

Oficio do Presidente/Diretor da Escola dirigido ao Reitor da ULisboa apresentando a proposta de
alteracdo de CE, em formato eletrdnico, utilizando o endereco: acreditacdo@reitoria.ulisboa.pt

O oficio deve anexar os seguintes documentos/informacgodes:

i. Formuldrio da DGES de pedido de registo de altera¢ao de CE, disponivel no seguinte link:_
http://www.dges.gov.pt/pt/content/formularios-pedido-de-registo-de-alteracao-de-
ciclos-de-estudos;

ii. Atas (ou extrato) das reuniGes dos drgdos competentes em que tenha sido aprovada a
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proposta de alteracdo do CE. A documentacdo a apresentar depende das normas
regulamentares e estatutarias de cada Escola, sendo no entanto obrigatdrios os
documentos comprovativos de aprovacdo do Conselho Cientifico e do Conselho
Pedagdgico;

Plano de transicdo, se aplicavel (mapa de creditacGes entre o anterior e o novo plano de
estudos);

Ano letivo de entrada em vigor do novo plano de estudos e indicacdo dos estudantes
abrangidos (todos os estudantes ou estudantes que se inscrevam pela primeira vez).

2. CE em Conjunto com outras Escolas da ULisboa ou em Associagdo com outras IES (e sob
responsabilidade da ULisboa)

Os elementos indicados no ponto 1 devem ser complementados com parecer da aceitagao do
pedido de alteracdo por parte da Comissao Cientifica do CE.

Salienta-se que os documentos de aprovacao referidos no ponto 1, alinea ii, devem ser
apresentados para todas as Escolas/IES que integram o CE.

. CE em Associacdao com outra(s) IES (e sob responsabilidade de outra IES)

As alteragdes efetuadas devem ser comunicadas a AAGQ pela Escola participante da ULisboa,
através do endereco acreditacao@reitoria.ulisboa.pt, anexando os seguintes documentos:

Publicacdo das alteracdes em DR ou, em alternativa, o link de acesso a publicacao.

Atas (ou extrato) das reunides dos Orgdos competentes em que tenha sido aprovada a
proposta de alteracdo do CE (Conselho Cientifico, Conselho Pedagdgico, e outros érgados
estatutariamente competentes, para todas as IES/Escolas que integrem o CE);

Parecer de aceitacdo da Comissao Cientifica do CE.

Responsabilidade da Reitoria — Nucleo de Acreditagdo da AAGQ

a)

b)
c)
d)

e)

Verificacdo técnica da proposta de alterag¢ao, podendo ser solicitados esclarecimentos as
Escolas, em caso de duvidas ou omissoes;

Elaboragcdo do Despacho Reitoral e submissdao do mesmo a aprovacgao reitoral;

Envio do pedido de registo da alteracdao a DGES e comunicacdo a Escola da decisdo de registo;

Elaboracdo do despacho para publicacdo em DR e submissdo do mesmo a validacdo da Escola;

Envio do despacho para publicacdo em DR e comunicacdo da respetiva publicacdo a Escola,
passando as alteragdes a vigorar no ano-letivo indicado no Despacho Reitoral e em data
posterior a da publicacdo em DR.

Compete exclusivamente a DGES pronunciar-se acerca de alteracdes que ndo modifiquem os
objetivos do CE, podendo, em caso de duvida, consultar diretamente a A3ES ou solicitar a AAGQ
documentagdo que comprove a sua aceitagao por parte da A3ES.

Estas alteragdes, registadas pela DGES e publicadas em DR, ndo carecem de comunicagdo a A3ES,
atendendo a que nao sao efetuadas atualizagdes na plataforma.
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1.3.2. Altera¢cdes que modificam os objetivos do CE

Considera-se existir modificagdo de objetivos de um CE quando haja lugar a alteragdo de um ou mais
dos elementos caracterizadores a que se refere o artigo 76.2-A do RJGDES, que ndo se enquadrem nas
situagdes previstas no ponto 1.3.1.

O n.25 da Deliberagdo n.22392/2013, de 26 de dezembro, estabelece que as alteragées de um ou mais
elementos caracterizadores que modificam os objetivos de um CE devem ser submetidas pela IES a
A3ES para analise e decisao.

Procedimentos a adotar:

Estas alteracdes sdo apresentadas pelas Escolas a Reitoria que, em fase posterior a sua
andlise/validacdo, as submete a A3ES que decidird pela sua aceitagdo.

Responsabilidade da Escola
1. CE ministrado exclusivamente pela Escola que apresenta o pedido de alteragao

Oficio do Presidente/Diretor da Escola dirigido ao Reitor da ULisboa apresentando a proposta
de alteracdo de CE, em formato eletrdnico, utilizando o endereco
acreditacao@reitoria.ulisboa.pt

O oficio deve anexar os seguintes documentos/informacdes:

i. Formuldrio da DGES de pedido de registo de alteracao de CE, disponivel no seguinte link:_
http://www.dges.gov.pt/pt/content/formularios-pedido-de-registo-de-alteracao-de-
ciclos-de-estudos;

ii. Atas (ou extrato) das reunides dos drgdaos competentes em que tenha sido aprovada a
proposta de alteracdo do CE. A documentacdo a apresentar depende das normas
regulamentares e estatutarias de cada Escola, sendo, no entanto, obrigatérios os
documentos comprovativos de aprovacdo do Conselho Cientifico e do Conselho
Pedagégico.

iii. Plano de transicdo, se aplicadvel (mapa de credita¢des entre o anterior e o novo plano de
estudos);

iv. Ano letivo de entrada em vigor do novo plano de estudos e indicacdo dos estudantes
abrangidos (todos os estudantes ou estudantes que se inscrevam pela primeira vez).

2. CE em Conjunto com outras Escolas da ULisboa ou em Associacdo com outras IES (e sob
responsabilidade da ULisboa)

Os elementos indicados no ponto 1 devem ser complementados com parecer da aceitagao do
pedido de alteracdo por parte da Comissao Cientifica do CE.

Salienta-se que os documentos de aprovacao referidos no ponto ii devem ser apresentados para
todas as Escolas/IES que integram o CE.

3. CE em Associagdo com outra IES (e sob responsabilidade de outra IES)

As alteragdes efetuadas devem ser comunicadas a AAGQ pela Escola participante da ULisboa,
através do enderego acreditacao@reitoria.ulisboa.pt, com os seguintes documentos:
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- Publicacdo das alteracdes em DR ou, em alternativa, o link de acesso a publicagao.

- Atas (ou extrato) das reunides dos Orgdos competentes em que tenha sido aprovada a
proposta de altera¢ao do CE (Conselho Cientifico, Conselho Pedagdgico, e outros érgados
estatutariamente competentes, para todas as IES/Escolas que integrem o CE);

- Parecer de aceitagao da Comissao Cientifica do CE.

Responsabilidade da Reitoria (Nimeros 1 e 2) — Nucleo de Acreditagao da AAGQ

a) Verificagdo técnica da proposta de alteragao, podendo ser solicitados esclarecimentos as
Escolas, em caso de dividas ou omissoes;

b) Submissdo do processo de alteracdo a apreciagdao da A3ES e comunicagao a Escola da decisdo;

c) Em presenca de decisdo favoravel, elaboracdo do Despacho Reitoral e submissdo do mesmo a
aprovacao reitoral;

d) Envio do pedido de registo da alteracdao a DGES (Formulario DGES e respetivos anexos);
e) Comunicacdo a Escola da decisdo de registo;
f) Elaboracdo do despacho para publicacdo em DR e submissdao do mesmo a valida¢do da Escola;

g) Envio do despacho para publicacdo em DR e comunicagdo da respetiva publicacdo a Escola,
passando as alteragdes a vigorar no ano letivo indicado no Despacho Reitoral e em data
posterior a da publicagdo em DR.

Nos casos em que as propostas de alteracdo nao sejam aceites pela A3ES, os CE deverdao ser
submetidos como NCE a um procedimento de acredita¢do prévia, respeitando os prazos e os requisitos
previstos no Manual de Criacdo e Acreditacdao de Novos Ciclos de Estudos (NCE).

1.4. AlteragOes apresentadas a A3ES no Guido de Autoavaliacao
ou no Relatdrio de Follow-up

Em processo normal de avaliacdo/acreditacdo é dada oportunidade de inclusdo no Guido de
Autoavaliacdo de propostas de alteracdo que, na 6tica do proponente, correspondam a uma
organizacdao mais adequada com vista a prossecucdao dos seus objetivos. Situacdo idéntica podera
ocorrer em resultado do processo de avaliagcdo e consubstanciada no Relatério de Follow-up.

No Guido de Autoavaliagao dos CEF, as propostas de alteragdo e respetiva fundamentagao deverao
ser apresentadas nas sec¢des 5 e 6, nas seguintes perguntas:

— Andlise SWOT (Pergunta 8.1);
— Proposta de a¢cGes de melhoria (Pergunta 8.2);

— Proposta de reestruturacdo curricular (Pergunta 9).

As propostas de alteracdo dos CE apresentadas no Guido de Autoavaliagdo carecem de aprovacao dos
orgdos estatutariamente competentes das IES/UO envolvidas, comprovada por Atas.

Pagina 12 de 34



Manual de procedimentos | Alteracdo e extingao de ciclos de estudos U

LISBOA

UNIVERSIDADE

AREA DE AVALIACAO E GARANTIA DA QUALIDADE Okt
Competira a Comissdo de Avaliacdo Externa (CAE) e ao Conselho de Administracdo (CA) apreciar a
oportunidade e relevancia das alteracdes propostas e decidir sobre a sua aceitacdo, tendo por base os
conteudos disponibilizados no Guido de Autoavaliacdo, informac¢des complementares recolhidas e a
discussdo durante a visita de acompanhamento. A decisdo de aceitacdo deve constar no Relatdrio da
CAE e decisdo do CA.

Procedimentos a adotar:

A implementacgado das alteragGes aprovadas por esta via fica condicionada ao registo na DGES, o qual
apenas podera ocorrer apos o fecho do processo de avaliagdo/acreditagdo do CE.

Responsabilidade da Escola

a)

Oficio do Presidente/Diretor da Escola dirigido ao Reitor da ULisboa solicitando a regularizacdo
de alteracdo do CE aprovada pela A3ES, em formato eletrdnico, utilizando o endereco
acreditacao@reitoria.ulisboa.pt.

O oficio deve anexar os seguintes documentos/informacgdes:

i. Formuldrio da DGES de pedido de registo de alteracdo de CE, disponivel no seguinte
link: http://www.dges.gov.pt/pt/content/formularios-pedido-de-registo-de-
alteracao-de-ciclos-de-estudos;

. Atas (ou extrato) das reunides dos drgaos competentes em que tenha sido aprovada a
proposta de alteracdo do CE (Conselho Cientifico, Conselho Pedagédgico, e outros
orgdos estatutariamente competentes, para todas as IES/Escolas que integrem o CE).
Devem ser anexadas as Atas apresentadas aquando da submissdo do Guido de
Autoavaliacdo a A3ES;

i, Extrato do Ponto 9 do Guido de Autoavaliacdo onde foram comunicadas a A3ES as
alteracdes pretendidas;

iv. Extrato do Relatério da CAE respeitante a aceitacdo das alteragdes propostas;

V. Extrato da Decisdo do CA evidenciando a concordancia com o parecer da CAE;
Vi Plano de transicdo, se aplicavel (mapa de creditacdes entre o anterior e o novo plano
de estudos);
Vil. Ano letivo de entrada em vigor do novo plano de estudos e estudantes abrangidos

(todos os estudantes ou estudantes que se inscrevam pela primeira vez).

Responsabilidade da Reitoria — Nticleo de Acredita¢dao da AAGQ

Verificacdo técnica da proposta de alteracdo, podendo ser solicitados esclarecimentos as
Escolas, em caso de dlvidas ou omissdes;

Elaboracdo do Despacho Reitoral e submissdo do mesmo a aprovacdo reitoral;

Envio do pedido de registo da alteracdo a DGES (Formulario DGES e respetivos anexos);
Comunicacdo a Escola da decisdo de registo;

Elaboracdo do despacho para publicacdo em DR e submissdo do mesmo a validacdo da Escola;
Envio do despacho para publicacdo em DR e comunicacdo da respetiva publicacdo a Escola,
passando as altera¢Ges a vigorar no ano-letivo indicado no Despacho Reitoral e em data
posterior a da publicacdo em DR.
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1.5.Alteracdes recomendadas pela A3ES

As alteracdes ao Plano de Estudos e Estrutura Curricular resultantes do processo de avaliacdo dos CEF
efetuada pela A3ES, em consequéncia de recomendagdo da CAE ou de condigdes fixadas no ato de
acreditagdao, independentemente de ndo terem sido solicitadas pelas escolas, deverdao ser
regularizadas levando em consideragado as seguintes especificidades:

Alteragdes a integrar de imediato

Alteragdes recomendadas no Relatério da CAE e pelo CA da A3ES:

Responsabilidade da Escola

a) Oficio do Presidente/Diretor da Escola dirigido ao Reitor da ULisboa solicitando a instrucdo de
procedimento de regularizagdo da alteracdo do CE decorrente do processo de
avaliacdo/acreditacdo, em formato eletrdnico, utilizando o endereco
acreditacao@reitoria.ulisboa.pt.

O oficio deve anexar os seguintes documentos/informacgdes:

i Formuldrio da DGES de pedido de registo de alteracdo de CE (disponivel na pagina
web da DGES);

i, Atas (ou extrato) das reunides dos Orgdos competentes em que tenha sido aprovada a
proposta de alteracdo do CE (Conselho Cientifico, Conselho Pedagdgico, e outros
orgdos estatutariamente competentes, para todas as IES/Escolas que integrem o CE)

i Relatdrio da CAE e/ou Decis3o do CA;

iv. Pronuncia efetuada pela Escola, quando aplicavel;

V. Outras comunicac¢des da A3ES contendo a aceita¢cdo/ recomendacdo das alteragdes,
guando aplicavel

Vi, Plano de transicao, se aplicdvel (mapa de creditagdes entre o anterior e o novo plano
de estudos);
Vil. Ano letivo de entrada em vigor do novo plano de estudos e estudantes abrangidos

(todos os estudantes ou estudantes que se inscrevam pela primeira vez).

Responsabilidade da Reitoria — Nticleo de Acredita¢dao da AAGQ

a) Verificacdo técnica da proposta de alteracao, podendo ser solicitados esclarecimentos as
Escolas, em caso de dlvidas ou omissdes;

b) Elaboracdo do Despacho Reitoral e submissdo do mesmo a aprovacdo reitoral;

¢) Envio do pedido de registo da alteracdo a DGES (Formulario DGES e respetivos anexos);

d) Comunicacdo a Escola da decisdo de registo;

e) Elaboracdo do despacho para publicacdo em DR e submissdo do mesmo a validacdo da
Escola;
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f) Envio do despacho para publicacdo em DR e comunica¢dao da respetiva publicagdo a Escola,
passando as altera¢des a vigorar no ano-letivo indicado no Despacho Reitoral e em data
posterior a da publicacdo em DR.

Nas situacGes em que as alteracdes se encontrem expressamente indicadas nas decisdes, dispensa-
se o0 procedimento prévio junto a A3ES.

1.6.Entrada em funcionamento das alteracdes aos CE

A entrada em funcionamento das alteragdes aos elementos caracterizadores de um CE fica sujeita as
seguintes condi¢Oes:

a) Quando ndo altera os objetivos:

i. Aprovacdo pelos drgdos legais e estatutariamente competentes das Escolas (Ex:
Conselho Cientifico e Conselho Pedagdgico de todas as UO/IES que integrem o CE);

i. Aprovacdo reitoral;
ii. Registo na DGES;

V. Publicacdo na 2.2 série do DR.?

b) Quando altera os objetivos:

i. Aprovacdo pelos drgdos legais e estatutariamente competentes das Escolas (Ex:
Conselho Cientifico e Conselho Pedagdgico de todas as UO/IES que integrem o CE);

i. Aprovacdo pela A3ES;
ii. Aprovacdo reitoral;
v. Registo na DGES;

v. Publicacdo na 2.2 série do DR.}

As alteracGes entram em vigor em data posterior a da publicacdo em DR, devendo o ano-letivo ser
indicado no Despacho Reitoral.

10 DL n.2 65/2018, de 16 de agosto, prevé a dispensa, a médio prazo, da publicacio dos ciclos de estudos em DR, e a sua
substituicdo por publicagdo em plataforma eletrénica a desenvolver pela DGES, através de procedimento a fixar por
portaria do membro do Governo responsavel pela drea do ensino superior.
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1.7.Prazos

As alteragbes que modificam os objetivos de um CE, salvo motivos ponderosos, cuja pertinéncia é
avaliada e decidida pela A3ES, apenas podem ocorrer apds o funcionamento efetivo do CE por um
periodo igual ao da sua duragdo normal, contado a partir da acreditacdao ou da ultima alteragdo, nos
termos do Art2 79-C do DL n2 63/2016.

As alteragGes aos CE ndo deverdo ocorrer em simultdneo com o processo de avaliagdo/acreditagdo dos
CEF, da responsabilidade da A3ES.

1.7.1. Prazo de apresentacao a Reitoria

1. Pedidos de alteragao, que nao alterem os objetivos do CE

Devem dar entrada na Reitoria até ao dia 15 de maio antecedente ao ano letivo em que se
pretende implementa-las.

Ex: Um pedido de alteragdo para entrar em funcionamento no inicio do ano letivo de 2018/19
deve dar entrada na Reitoria até 15 de maio de 2018.

2. Pedidos de alteragao que alterem os objetivos do CE e impliqguem um procedimento de
acreditacdao de NCE:

Devem respeitar o calenddrio indicado para a apresentacao de propostas de NCE (ver prazos
estabelecidos no Manual de Criacdo e Acreditacdo de NCE);

O prazo para apresentac¢ao de NCE, definido por deliberagdo do CA da A3ES, de 19 de junho, estd
fixado para o periodo de 1 de setembro a 15 de outubro de cada ano.

1.7.2. Prazo de analise e decisao

O resultado da analise dos pedidos entrados até 15 de maio de cada ano sera comunicado as escolas
até ao final do més de junho desse mesmo ano.

A validacdo, a efetuar pelas escolas, devera decorrer nos subsequentes 5 dias Uteis.

1.7.3. Prazo de registo na DGES

O registo na DGES considera-se tacitamente deferido se ndo for objeto de decisdo no prazo de 60 dias
apos a rececdo do respetivo pedido.

Tendo ocorrido deferimento tacito, a AAGQ solicita a DGES a atribuicdo de niumero de registo, sendo
a data de registo substituida, na publicacdo da alteracdo, pela data de envio do pedido a DGES.
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2. Extincao de ciclos de estudos

A cessagao ministracdo de um CE implica a cessa¢ao da sua acreditagdo e a revogag¢ao do respetivo
registo. O n.2 8 do artigo 60.2 do DL 65/2018, de 16 de agosto, refere que a partir da revogacdo da
acredita¢dao e do registo, nao podem ser admitidos novos estudantes, embora dentro do prazo da
cessacdo do funcionamento do CE definidos pela A3ES, ou na decisdo de cessagao de ministracdo,
possam ser atribuidos graus aos estudantes ja inscritos.

A extingdo de um CE podera ocorrer nas seguintes situagoes:
e Decisdo da(s) escola(s) que o ministra(m) em resultado da reestruturacdo da oferta formativa;
e Por ndo receber novos alunos (1.2 ano/1.2vez);
e Em resultado de um processo de avaliagdo desfavoravel com decisdo de ndo acreditacao;
e Auséncia de submissdo do Relatério de Autovaliacdo;
e Auséncia de submissdo do Relatdrio Follow up.

A Resolugdo n242/2015 da A3ES determina que a acredita¢do dos CE que nao recebam novos alunos
durante periodos determinados possa ser reapreciada, podendo nos termos gerais, ser revogada a
acreditacdo vigente caso ndo venha a ser demonstrada a manutencao das condicdes legais para a sua
emissdo, sem prejuizo da adocdo de medidas de salvaguarda dos estudantes que se encontrem a
frequentar os ciclos de estudos em questdo. A ndo admissdo de novos alunos é considerada nas
seguintes situacdes:

a. Nos ciclos de estudos conferentes do grau de licenciado em que nao se verifique a matricula
de novos alunos durante dois anos letivos consecutivos.

b. Nos ciclos de estudos conferentes dos graus de mestre e de doutor em que nao se verifique a
matricula de novos alunos durante trés anos consecutivos.

Quando a extin¢cdo do CE ocorrer por iniciativa da(s) Escola(s) que o ministra(m), a proposta de
extingdo deve ser apresentada pela UO para aprovacgao reitoral, acompanhada das atas dos 6rgaos
legal e estatutariamente competentes. A aprovacgao sera formalizada através de Despacho Reitoral de
Extincdo do CE, a publicar na 2.2 série do DR, devendo incluir os prazos de cessacao do funcionamento
do CE e as medidas de salvaguarda das expectativas dos estudantes nele inscritos.
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De acordo com o previsto no artigo 60.2 do DL n2 65/2018, de 16 de agosto, a cessagdo da ministragdo
de um CE, por iniciativa e decisdo do 6rgao legal e estatutariamente competente da IES, deve ser
comunicada de imediato a A3ES e a DGES, ficando essa responsabilidade a cargo do NAc-AAGQ.

2.1. Procedimentos: instrucao do processo

Procedimentos a observar nas situa¢des de extin¢cdo? de CE da ULisboa:

Responsabilidade da Escola

A Escola, através de oficio do Presidente/Diretor dirigido ao Reitor, apresenta a proposta de extingcdo
do CE, devidamente fundamentada, em formato eletrénico utilizando o endereco
acreditacao@reitoria.ulisboa.pt, e anexando os seguintes documentos:

a) Formuldrio de Extincdo de CE da AAGQ;
b) Plano de Transigdo:
i. Medidas tomadas para salvaguardar a situacao dos estudantes inscritos;

ii. Mapa de creditacGes entre o Plano de Estudos do CE a extinguir e o plano de estudos do
NCE que o substituira, se aplicavel);

ii. Periodo de transicdo e modalidade de implementacao do NCE, se aplicavel;
iv.  Prazo de cessagdo do funcionamento do CE (ultimo ano letivo de funcionamento).

c) Atas ou Deliberacdes dos érgdaos competentes comprovando a aprovacdo da decisdo de
extingao.

No caso de CE em associa¢gdo ou em conjunto entre outras IES e/ou Escolas da ULisboa, a proposta
inicial caberd a Comissdo Cientifica, ficando sujeita a aprovacdo dos érgdos estatutariamente
competentes das IES/Escolas que integrem o CE.

Em situacGes em que a extingdo resulte de uma decisdo de ndo acreditacdo de um CEF por parte da
A3ES, ou da inexisténcia de novos alunos por um periodo igual ou superior a 2/3 anos, é dispensada a
apresentacdo das Atas ou Deliberacbes de aprovacdo por parte dos érgaos competentes da escola
onde o CE é ministrado.

Responsabilidade da Reitoria — Nticleo de Acredita¢dao da AAGQ

a) Verificacdo da conformidade técnica e legal da proposta de extingdo ou substituicao, podendo
ser solicitados esclarecimentos as Escolas, em caso de duvidas ou omissoes;

b) Elaboracdo do despacho reitoral para aprovacao da extingdo proposta e sequente publicacdo em
DR;

2Este procedimento aplica-se igualmente a substituicdo dos CE.
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De acordo com o artigo 92.2 da Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro (RJIES), e com o artigo 26.2
dos Estatutos da ULisboa, compete ao Reitor aprovar a extincdo de cursos, com base em
propostas apresentadas pelas Escolas;

c) Comunicacdo a DGES, através de oficio que anexa o Despacho de Extin¢do publicado em DR;
d) Comunicacdo a A3ES, através de oficio que anexa o Despacho de Extin¢do publicado em DR;

e) Comunicacdo a Escola da publicacdo do despacho de extingdo em DR.

2.2 Prazos de funcionamento

Um CE cuja acreditagao tenha sido revogada na sequéncia da decisao da A3ES, e tal como definido
pela Resolucdo n.2 53/2012 da A3ES:

e N3ao pode ser oferecido pela IES nem receber novos alunos, a partir da data da decisdo de
ndo acreditacdo;

e Pode funcionar regularmente com os estudantes matriculados e inscritos, por mais 2 anos
letivos, de modo a possibilitar-lhes a sua conclusao.

O prazo de funcionamento do CE pode ser prorrogado pela A3ES nos casos em que especiais
circunstancias de funcionamento do CE ou da situagao dos alunos nele inscritos o justifiquem.

Caso a cessacao da ministracdo de um CE se dé por decisdo do orgao legal e estatutariamente
competente da IES, a decisdo da cessacdo da ministracdo do CE deve definir os prazos de cessacdo do
seu funcionamento e as medidas de salvaguarda das expectativas dos estudantes nele inscritos,
respeitando os limites definidos no n.2 5 do artigo 60.2 do DL 65/2018:

e QO prazo de cessacdo do funcionamento do CE ndo pode ser superior ao limite de validade da
sua acreditacdo;

e Se, a data da decisdo da cessacdo, a validade da acreditacdo do CE for inferior ao prazo de 2
anos definido na Resolugdo n.2 53/2012 da A3ES, aplica-se este ultimo prazo.

Os estudantes do CE extinto deverdo conclui-lo até ao final do ano civil a que respeita o ultimo ano-
letivo de funcionamento.

Caso a IES ndo pretenda renovar a acreditacdao de um CE e, por conseguinte, ndo o submeta o
correspondente Guido ACEF no periodo indicado para o efeito, a acreditacdo do CE finda no termo
do periodo normal de validade da acreditacdo que tinha sido concedida, aplicando-se, a partir dessa
data, o previsto na Resolucdo n.2 53/2012 da A3ES, relativa aos efeitos de ndo acredita¢do de ciclos
de estudos em funcionamento.
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Anexos

Formulario da DGES para Alteracao de CE

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO

Formuldrio A - Sistematizacdo e fundamentacdo da alteracdo

1.

AlteracGes propostas a registo

Indicar «Sim» para cada um dos itens conforme se apliquem a alteragdo proposta para registo.

Se a alteragdo se tratar apenas de uma alteragdo de denominagao do ciclo de estudos, ndao preencher os
formuldrios C, D, D_Opcionais, E, e E_Opcionais.

Na eventualidade de haveroutras alteragdes propostas a registo, indicar «Sim» no item «Qutras alteragdes»,
concretizando quais na caixa de texto.

Nota sumaria sobre as razoes da alteragao
Indicar quais as razdes da alteragdao proposta a registo.

A alteragao proposta a registo é efetuada ao abrigo de qual alinea do n.2 1 do artigo 76.2-B do regime juridico dos graus e
diplomas do ensino superior?
Indicar uma das seguintes opgoes:

-a):Se a alteragdo proposta a registo ndo modificar os objetivos do ciclo de estudos, e esteja inserida
dentro dos limites definidos na Delibera¢do n.2 2392/2013, de 26 de dezembro;

- b):Se a alteragdo proposta a registo modificar os objetivos do ciclo de estudos, sendo efetuada na
sequéncia de um procedimento de acreditacdo nos termos fixados pela Agéncia de Avalia¢do e Acreditac¢do
do Ensino Superior (A3ES).

Atengdo:

1) Os pedidos de registo de alteragdo s6 podem sersubmetidos ao abrigo da alinea a) ou da alinea b),
pelo que ndo poderdo ser efetuados pedidos de registo de altera¢do ao abrigo das duas alineas em
simultdneo, dado o disposto no n.2 3 da Delibera¢do n.22392/2013, de 26 de dezembro.

2) Apenas sdo considerados os pedidos de registo de alteragdo efetuados ao abrigo da alinea b) se a A3ES
ja tiver publicado a decisdao do CA no seu site.

3) Nos casos em que na decisdo do CA existam condigBes a cumprirno imediato, sé apds o cumprimento
dessas condig¢Bes (que tem que servalidado pela A3ES), é que o processo de acreditagdo fica concluido, e é
publicado. Assim, s6 apds essa conclusdo e publicagdo do processo de acreditagdao é que um pedido de
registo de alteragdo submetido ao abrigo da alinea b) estara devidamente instruido.

Se é efetuada ao abrigo da alinea b), indique com "X" qual o documento onde foi proposta a alteragdo autorizada pela
A3ES:

Colocarum ""X"" no(s) documento(s) onde foi autorizada a alteragdo proposta a registo.

Atencdo: Esses documento(s) assinalado(s) deve(m) ser enviado(s) no pedido de registo de alteragdo.

Projeto do texto que, apds o registo, sera publicado no Diario da Republica
Preencher com o projeto do texto que, apds o registo da alterag¢do ao ciclo de estudos em causa, sera
publicado no Didrio da Republica.
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Formuldrio B - Caracterizagdo geral do curso na sequéncia da alteragao

Este formuldario é preenchido com a caracterizagdo geral do curso resultante da alteragdo.

1. Instituicdao ou estabelecimento de ensino superior
Indique o nome oficial da instituicdo de ensino superior ou estabelecimento de ensino superior que
ministra o curso.
Exemplos: Instituto Politécnico do Porto; Instituto Superior de Administragdo e Gestdo.

Atencdo: Na eventualidade do ciclo de estudos serem associagdo, colocaruma barra (/) entre as
instituigcoes.
Exemplo: Universidade de Lisboa / Universidade do Porto

2. Unidade organica
Indique o nome oficial da unidade orgdnica da institui¢do de ensino superiora que o curso esta afeto, se
aplicavel.
Exemplo: Escola Superior de Tecnologia e Gestdo.

Atencdo: Na eventualidade do ciclo de estudos serem associac¢do, colocaruma barra (/) entre as unidades
organicas das instituigcoes.
Exemplo: Faculdade de Letras / Faculdade de Direito

3. Tipo de curso
Indique o tipo do curso, correspondente ao grau.
Opgoes: Licenciatura, Mestrado Integrado, Mestrado ou Doutoramento.

4. Denominagdo do curso
Indique a denominagdo do curso.
Na eventualidade de existiruma alteragdo da denominacdo do curso, preencher este campo com a nova
denominacdo pretendida.

Atenc¢do: Ndo comece a denominagdo por «curso de...» ou por «licenciatura em ...».

5. Denominagdo do curso em inglés
Indique a denominagdo do curso em inglés
Na eventualidade de existir uma alteragdo da denominagdo do curso, preencher este campo com a nova
denominacdo pretendida.

6. O curso é ministrado em associagdo?
Indicar na primeira caixa «Sim» se o curso for ministrado em associagdo com outra institui¢do ou
estabelecimento de ensino superior.
Se sim, na segunda caixa, indicara alinea do artigo 42.2 do RJGDES, que prevé essa associagao.

7. Area cientifica predominante
Indique a area cientifica predominante do curso.

8. Numero de créditos, segundo o sistema europeu de transferéncia de créditos, necessario a obtengdo do grau ou diploma
Indique o nimero total de créditos ECTS necessdrio a obtengdo do grau do diploma.

Atengdo:

Na eventualidade de existir um intervalo no nimero de créditos ECTS necessario a obtengdo do grau ou
diploma, os campos poderdo ser preenchidos, tanto na caracterizagao do curso, como na estrutura curricular
e,se necessario, no plano de estudos, com o intervalo diretamente na célula. Nestes casos, devem ser
ignorados os erros decorrentes de formulas noutros campos.
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9. Indicagdo da publicagcdo em Didrio da Republica do plano de estudos em vigor, e link para a mesma
Indique na primeira caixa a(s) publicagdo(des) em Diario da Republica do plano de estudos atualmente em
vigor, e indique na segunda caixa, o link para a(s) publicagdo(des) em Didrio da Republica indicada(s).

10. Observagoes
Indique qualquer outra informac¢do sobre o ciclo de estudos que seja relevante. Exemplos:
- No caso de mestrado integrado, denominagdo do grau de licenciado conferido apds 6 semestres e 180 ECTS.
- Associacdo a algum programa europeu ou internacional, como o erasmus mundus.
- Referéncia a algum regime de funcionamento especifico, como o regime noturno ou o ensino a distancia.

Atengdo:

A alteragdo da denominag¢do do grau de licenciado conferido apds a conclusdo de 180 ECTS num mestrado
integrado configura uma alteragdo dos objetivos do ciclo de estudos, tendo de ser previamente aprovada
pela A3ES.

Formuldrio C- Estrutura Curricular

1. Areas Cientificas
Indicara denominagdo de cada drea, nas linhas correspondentes a «<Fundamentais» ou «Obrigatdrias e
Opcionais» consoante 0s casos.
Sdo dreas fundamentais aquelas que, nos termos da alinea h) do artigo 3.2 do regime juridico dos graus e
diplomas do ensino superior (RIGDES), representem, pelo menos, 25% do total dos créditos.
Sdo dreas cientificas opcionais as que tém apenas associados créditos opcionais.

Na eventualidade de necessitar de mais linhas para as areas cientificas obrigatdrias e opcionais, e para
inserirmais linhas na tabela selecione uma célula na ultima linha de preenchimento, carregar no botdo
direito do rato e escolhera opgdo Inserir > Linha da Tabela Acima.

Atencgdo:
Na eventualidade de se tratar de uma area cientifica nova, preencher com o nimero 0 (zero) a parte
correspondente a estrutura curricular acreditada pela A3ES.

Na eventualidade de se tratar de uma altera¢do da denominagdo da area cientifica, preencher na mesma
linha a denominac¢do acreditada e a denominag¢do proposta.
Exemplo: Acreditado pela A3ES- Ciéncias Informaticas; Proposta - Informatica.

Na eventualidade de se tratar de uma area cientifica suprimida preencher com o nimero 0 (zero) a parte
correspondente a estrutura curricular proposta.

2. Sigla
Indicara sigla de cada area cientifica que aparecera nos formularios D, D_Opcionais, E, e E_Opcionais.

3. Acreditado pela A3ES - Créditos
Indicar o nimero de créditos, obrigatérios e opcionais, a realizar em cada area, na estrutura curricular
acreditada pela A3ES.

Na coluna dos créditos ECTS opcionais, deve serindicado o numero de créditos opcionais que
potencialmente o aluno podera realizarem cada éarea cientifica.
No subtotal dos créditos opcionais, deve serindicado o niUmero de créditos opcionais que deve

efetivamente serrealizado.

Indicar também o total de créditos atualmente necessario a obtengdo do grau ou diploma.
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4.

Proposta - Créditos
Indicar o niumero de créditos, obrigatdrios e opcionais, a realizar em cada area, na estrutura curricular
proposta para registo.

Na coluna dos créditos ECTS opcionais, deve serindicado o nimero de créditos opcionais que
potencialmente o aluno podera realizar em cada area cientifica.

No subtotal dos créditos opcionais, deve serindicado o nimero de créditos opcionais que deve
efetivamente serrealizado.

Indicar também o total de créditos atualmente necessdrio a obten¢do do grau ou diploma.
Atencdo: O total de créditos deve corresponderao nimero de créditos necessdario a obten¢do do grau ou
diploma indicado no formulario B.

Formularios D, D_Opcionais, E e E_Opcionais

1.

Na eventualidade de necessitar de mais linhas para as unidades curriculares, e para inserir mais linhas na
tabela selecionaruma célula na ultima linha de preenchimento, carregar no botdo direito do rato e escolher
a opgdo Inserir>Linha da Tabela Acima.

Informagdo a constar nos quadros de plano de estudos acreditado e plano de estudos novo proposto para registo
(formuldrios D e E)

(1)

(4)

Unidade curricular

Indique a denominac¢do da unidade curricular.

Na eventualidade de existirunidades curriculares opcionais, indica-las nos formuldrios D e E como "Opgdo 1,
Opcdo 2, Opgdo 3, etc.", e depois discriminar, com a respetiva denominagdo, as unidades curriculares
disponiveis, dentro de cada op¢do nos formularios D_Opcionais e E_Opcionais, conforme se trate do plano
de estudos acreditado, ou do plano de estudos novo proposto para registo.

As opgcbes podem corresponder a conjuntos de unidades curriculares que constituem um minor.

Atenc¢do: No caso de ndo existiruma lista de unidades curriculares opcionais, pora mesma ser definida
anualmente pelo orgdo competente, essa informagdo deve constar na coluna «Observagdes (8)». Nesse caso,
ndo deve ser preenchido o formulario D_Opcionais e/ou o formulario E_Opcionais.

Area Cientifica
Indique a drea cientifica em que a unidade curricularse insere, utilizando a sigla respetiva indicada no
formuldrio C (Estrutura Curricular).

Ano curricular
Indique o ano curriculara que respeita a unidade curricularindicada, ou escolha da lista.

Atengdo: No quadro de unidades curriculares opcionais, quando um conjunto de opgdes ndao é de um ano
curricular especifico, preencher com «Nao Aplicavel».

Tipo

Indique o tipo da unidade curricular, ou escolha da lista: Anual / Semestral / Trimestral / Outra.

Ou, se aplicavel, preencha a distribui¢cdo das unidades curriculares pela organizagdo do ano curricular,
conforme o semestre, trimestre, ou outra organiza¢do a que respeita, da seguinte forma:
Se for semestral:
a) 1.2 Semestre
b) 2.2 Semestre
Se for trimestral:
a) 1.2 Trimestre
b) 2.2 Trimestre
c) 3.2 Trimestre
Se for outra:
a) Outra:indicando na coluna (8) Observag¢des, qual a organizagdo do ano curricularem causa.
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(5)

(6)

(7)

Horas de trabalho totais

Indique o nimero total de horas de trabalho do estudante, para a unidade curricular em causa, incluindo
todas as formas de trabalho previstas, designadamente as horas de contacto e as horas dedicadas a
estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagao.

Atengdo: O nimero total de horas de trabalho porano curricular deve situar-se entre as 1500 e as 1680 horas,
tal como estabelece a alinea c) do artigo 5.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro.

Horas de contacto
Preencha as horas de contacto, de acordo com a seguinte tipologia:
T-Ensino tedrico
TP - Ensino tedrico-pratico
PL- Ensino pratico e laboratorial
TC-Trabalho de campo
S -Seminario
E - Estagio
OT - Orientagédo tutorial
O - Outra

Atencgao:

Para as unidades curriculares opcionais, as horas de contacto podem ser preenchidas com o valor minimo de
horas de contacto possivel ou com o valor médximo de horas de contacto possivel, em fung¢do da unidade
curricular de opgdo escolhida pelo aluno, ou ainda com a média do conjunto de horas de contacto
disponiveis para cada opgdo.

A coluna N do total de horas de contacto é de preenchimento automatico através de férmulas que constam
no modelo. Estas férmulas ndo devem sereliminadas.

Créditos

Indique o nimero de créditos ECTS correspondente a cada unidade curricular.

Atengdo: O numero total de créditos ECTS porano curricular deve ser de 60, tal como estabelece a alinea d)
do artigo 5.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro.

E, tal como estabelece a alinea e) do mesmo artigo, para periodos curriculares de duragdo inferiora um ano,
o numero de créditos é atribuido na proporgao que representem do ano curricular.

Observagées
Esta coluna é preenchida se fornecessario prestaralguma informacgdo adicional acerca da unidade
curricularrespetiva.

FORMULARIOS PARA APRESENTAGAO DE PEDIDOS DE REGISTO DE ALTERACAO
DE CICLOS DE ESTUDOS

. Fundamentacao da alteracdo ao ciclo de estudo na sequéncia da alteracéo
. Sistematizacéo e caracterizacdo geral do curso
. Estrutura Curricular
. Plano de estudos acreditado pela ASES
Opcionais. Unidades curriculares Opcionais do plano de estudos acreditado pela A3ES
. Plano de estudos novo proposto para registo
Opcionais. Unidades curriculares Opcionais do plano de estudos novo proposto para regis

m|m|o O O @ >
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Formulario A
Sistematizag¢do e fundamentacdo da alteracdo
Antes de preencher, ler a folha «Instrucées»

Alterac¢Ges propostas a registo:
e Alteragdo da denominagdo do ciclo de estudos
e Alteracdo da unidade organica que ministra o ciclo de estudos
e Alteracdo do numero de créditos necessarios a conclusdo do ciclo de estudos
e Alteracdo das dreas cientificas
o Supressdo de dreas cientificas
o Criagdo de dareas cientificas
o Areas cientificas cuja denominaco foi alterada
o Areas cientificas cujo nimero de créditos foi alterado
e Alteracdo das unidades curriculares
o Supressdo de unidades curriculares
o Criagdo de unidades curriculares
o Unidades curriculares cuja denominacgao foi alterada
o Unidades curriculares cujo nimero de créditos foi alterado
o Unidades curriculares cujas horas de contacto foram alteradas
o Unidades curriculares cujas horas totais de trabalho foram alteradas
e Alteracdo das horas de contacto totais

e Qutras alteragdes:

Nota sumaria sobre as razoes da alteragdo:
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A alteragao proposta a registo é efetuada ao abrigo de qual alinea do n.2 1 do artigo 76.2-B do
regime juridico dos graus e diplomas do ensino superior (RIGDES)?

Atencgdo: Os pedidos de registo de alteragdo s6 podem ser submetidos ao abrigo da alinea a) ou da alinea b), pelo que ndo
poderdo ser efetuados pedidos de registo de alteragdo ao abrigo das duas alineas em simulténeo.

Se é efetuada ao abrigo da alinea b), indique com "X" qual o documento onde foi proposta a
alteragao autorizada pela A3ES:

o Guido de Auto-Avaliacdo
o Pronuncia
o Relatédrio de Follow-Up

o Pedido de Informagdo / Mail / Outra comunicagdo

Nota:

1) O(s) documento(s) assinalado(s) deve(m) ser enviado(s) no pedido de registo de alteracao.

2) S6 com a publicagdo da decisdo de acreditagdo pelo CAno site da A3ES, ou mediante comunicagdo da A3ES a DGES é que
pode ser considerada legitimada uma alteragdo ao abrigo da alinea b).

Projeto do texto que, apds o registo, sera publicado no Diario da Republica:

Péagina 26 de 34



Manual de procedimentos | Alteragdo e extingado de ciclos de estudos
LISBOA

UNIVERSIDADE

AREA DE AVALIACAO E GARANTIA DA QUALIDADE SELatw
Formulario B
Caracterizagdo geral do curso na sequéncia da alteragao

Instituicdo ou estabelecimento de ensino superior:

Unidade organica (faculdade, escola, instituto, etc.): (Se aplicdvel)

Tipo de curso: (Licenciatura / Mestrado Integrado / Mestrado / Doutoramento)

Denominagdo do curso:

Denominagdo do curso em inglés:

O curso é ministrado em associa¢do? (Sim / Nédo)
Se sim, indicar a alinea?
Area cientifica predominante:
Numero de créditos, segundo o sistema europeu de transferéncia de créditos, necessario a obtengdo do grau ou diploma:

ECTS

Indicacdo da publicagdo em Didrio da Republica do plano de estudos em vigor: Link para a publicagdo em Didrio da Republica do plano de estudos em vigor:

Observagoes:

Contacto institucional para questdes técnicas
Nome:

Fungdo:
Telefone:

E-mail:
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Formulario C
Estrutura Curricular

Areas cientificas e créditos que devem ser reunidos para a obtencio do grau ou diploma

ACREDITADO PELA A3ES

Créditos

Areas Cientificas Sigla

Percentagem

%

Obrigatdrios  Opcionais

Fundamentais

Obrigatdrias
(ndo fundamentais)

e Opcionais

Subtotal ™
Total

0,0

Obrigatdrios

0,0

usson

UNIVERSIDADE
DE LISBOA

PROPOSTA
Alteragdo na
percentagem
Percentagem do total de
% créditos

Créditos

Opcionais

0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%

0,00%

0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%,
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Formulario D
Plano de estudos acreditado pela A3ES

Para inserir mais linhas na tabela basta selecionar uma célula na ultima linha de preenchimento, carregar no botdo direito do rato e escolher a op¢do Inserir > Linha
da Tabela Acima.

0,0
0,0

0,0
0,0
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Formulario D_Opcionais
Unidades curriculares Opcionais do plano de estudos acreditado pela A3ES

Para inserir mais linhas na tabela basta selecionar uma célula na ultima linha de preenchimento, carregar no botdo direito do rato e escolher a op¢do Inserir > Linha da Tabela
Acima.

OPCAO1

OPCAO2 0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
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Formulario E
Plano de estudos novo proposto para registo

Para inserir mais linhas na tabela basta selecionar uma célula na ultima linha de preenchimento, carregar no botdo direito do rato e escolher a op¢do Inserir > Linha

da Tabela Acima.

0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0

Sintese das horas de contacto
Alterag¢do na percentagem do total de horas de contacto

r

0
#DIV/0!

0

#DIV/0!
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Formulario E_Opcionais
Unidades curriculares Opcionais do plano de estudos novo proposto para registo

Para inserir mais linhas na tabela basta selecionar uma célula na ultima linha de preenchimento, carregar no botdo direito do rato e escolher a opgdo Inserir > Linha da Tabela
Acima.

" 0,0

OPCAO1

0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
0,0
777777 0,0

OPCAO2
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Area de Avaliacdo e Garantia daQualidade
Nucleo de Acreditacao

Tel.: +351 210 443 569

E-mail: acreditacao@reitoria.ulisboa.pt
Morada:

Reitoria da Universidade de Lisboa

Area de Avaliagdo e Garantia da Qualidade
Alameda da Universidade

1649-004

Lisboa | Portugal

http://www.ulisboa.pt
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