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Nota prévia

As Instituicdes de Ensino Superior (IES) gozam do direito de propor a criagao de Ciclos de Estudos (CE) que
visem conferir graus académicos - licenciado, mestre e doutor — que, subsequentemente, serdo aprovados
pelo Reitor e submetidos a acreditacdo junto da Agéncia de Avaliacdo e Acreditacdo do Ensino Superior
(A3ES).

A entrada em funcionamento dos CE carece de acreditacdo prévia pela A3ES e de posterior registo no
ministério da tutela, efetuado através da Dire¢do-Geral do Ensino Superior (DGES), e posterior publicacdo
em Didrio da Republica (DR).

Na Universidade de Lisboa (ULisboa), o Nucleo de Acreditacdo (NAc) da Area de Avaliagdo e Garantia da
Qualidade (AAGQ) é responsavel pelo acompanhamento das atividades relacionadas com os processos de
criacdo/acreditacdo dos Novos Ciclos de Estudos (NCE).

Objetivo do Manual

Este documento, dirigido a comunidade académica, pretende descrever as etapas processuais da criacdo e
acreditacdo de NCE, e surge da necessidade de informar sobre os procedimentos desenvolvidos no decurso
dos processos, de forma a assegurar a celeridade, a regularidade e a uniformidade de metodologias nas 18
Escolas da ULisboa.

O presente Manual tem um carater meramente normativo, constituindo-se como um instrumento orientador
e facilitador de procedimentos que assegurem a qualidade dos servicos intervenientes na criacdo e
acreditacdo de NCE na ULisboa.

Gestao do Manual

O Quadro n.2 1 mantém o registo das alteragdes efetuadas ao Manual de Procedimentos para a Criagao e
Acreditacdo de NCE. Na impossibilidade de apresentar uma cdpia digitalizada da assinatura da aprovacao, é
mencionado o nome do responsavel e a data em foi efetuada a alteragdo. Os exemplares assinados
encontram-se disponiveis na AAGQ.

Quadro n.2 1 — Revisdes ao documento

Responsavel Data Resumo Aprovagao Data Assinatura
Ana Fonseca 05/06/2014 Proposta Prof. Eduardo Pereira | 06/06/2014
Ana Fonseca 28/05/2015 Revisdo Prof. Eduardo Pereira | 29/05/2015
Ana Fonseca 02/06/2016 Revisdo Prof. Eduardo Pereira | 02/06/2016
Ana Fonseca 18/09/2018 Revisdo Prof. Eduardo Pereira | 25/03/2019
Ana Fonseca 05/10/2021 Revisdo PAPNEC  Prof. Eduardo Pereira | 08/10/2021

Ens a Distancia
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Legislacao

Decreto-Lei n.2 42/2005, DR, 12 Série-A, n.2 37, de 22 de fevereiro | Principios reguladores de instrumentos
para a criacdao do espaco europeu de ensino superior;

Portaria n.2 256/2005, DR, 12 Série-B, n.2 53, de 16 de marco | Classificacdo Nacional das Areas de Educacdo
e Formagao;

Lei n.2 38/2007, DR, 1.2 Série, n.2 157, de 16 de agosto | Regime Juridico da Avaliacdo do Ensino Superior
(RIAES);

Lei n.2 62/2007, DR, 1.2 Série, n.2 174, de 10 de setembro | Regime Juridico das Instituicdes de Ensino
Superior (RJIES);

Decreto-Lei n.2 369/2007, DR, 1.2 Série, n.2 212, de 5 de novembro | Institui a A3ES e aprova os seus
estatutos;

Decreto-Lei n.2 206/2009 — DR, 12 Série, n.2 168/2009, de 31 de agosto| Aprova o regime juridico do titulo
de especialista a que se refere o artigo 48.2 da Lei n.2 62/2007, de 10 de Setembro, que aprovou o regime
juridico das instituicOGes de ensino superior;

Regulamento n.2 869/2010, DR, 2.2 Série, n.2 233, de 2 de dezembro | Regime de organizacdo e
funcionamento do Conselho de Revisdo da A3ES e Regime de Procedimentos de revisao de decisdes relativas
a avaliacdo e a acreditacdo das IES e dos CE;

Resolug¢do n.2 53/2012, DR, 2.2 Série, n.2 245, de 19 de dezembro |Efeitos da ndo acreditacdo de ciclos de
estudos em funcionamento;

Deliberagdo n.2 1019/2013, DR, 2.2 Série, n.2 85, de 3 de maio | Fixa os prazos dos pedidos de acredita¢do
prévia de NCE.

Regulamento n.2 392/2013, DR, 2.2 Série, n.2 200, 16 de outubro | Regime dos procedimentos de avaliagdo
e acreditacao das IES e dos seus CE;

Deliberagdo n.2 2392/2013, DR, 2.2 Série, n.2 250, 26 de dezembro | Alteracdo dos elementos
caracterizadores de um ciclo de estudos;

Decreto-Lei n.2 79/2014, DR, 1.2 série, n.2 92, de 14 de maio | Regime Juridico da habilitacdo profissional
para a docéncia na educagdo pré-escolar e nos ensinos basico e secundario;

Decreto-Lei n.2 176/2014, DR, 1.2 série, n.2 92, de 14 de maio | Primeira altera¢cdo ao Decreto-Lei n.2
79/2014, de 14 de maio, determinando a introdugdo da disciplina de Inglés no curriculo, como disciplina
obrigatéria a partir do 3.2 ano de escolaridade; definicdo da habitagdo profissional para lecionar Inglés no 1.2
ciclo; criagdo de um novo grupo de recrutamento;

Deliberagdo n.2 1411/2014, DR, 2.2 série, n.2 129, de 8 de julho | Divulga as alteracdes de elencos de provas
de ingresso para a candidatura a matricula e inscricdo no ensino superior nos anos letivos de 2015/2016,
2016/2017 e 2017/2018;

Deliberagdo n.2 158/2015, DR, 2.2 série, n.2 26, de 6 de fevereiro | Procedimento especial de renovagdo da
acreditacdo. Ciclos de estudos com acreditagdo prévia ou nao alinhados com o ciclo regular de avaliagao;



http://www.a3es.pt/pt/acreditacao-e-auditoria/quadro-normativo/regulamento-do-conselho-de-revisao-e-dos-procedimentos-relativos-ao-recurso
http://www.a3es.pt/pt/acreditacao-e-auditoria/quadro-normativo/resolucao-sobre-os-efeitos-da-nao-acreditacao-de-ciclos-de-estudos-em-funcionamento
http://www.a3es.pt/pt/acreditacao-e-auditoria/quadro-normativo/deliberacao-de-fixacao-de-prazos
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Portaria n.2 103/2015, DR, 1.2 série, n.2 68, de 8 de abril | Primeira alteragdo a Portaria n.2 1031/2009, de
10 de setembro, que fixa as areas em que devem ser realizadas as provas de ingresso para determinados
Cursos superiores;

Despacho n.2 5621/2015, DR, 2.2 série, n.2 102, de 27 de maio | Regulamento de Propinas da Universidade
de Lisboa;

Despacho n.2 10413/2017, DR, 2.2 Série, n.2 230, de 29 de novembro | Estatutos dos Servigos Centrais da
Universidade de Lisboa;

Despacho n.2 6604/2018, DR, 2.2 Série, n.2 128, de 5 de julho | Regulamento de Creditacdo e Integracdo
Curricular de Experiéncias Profissionais e Formages Académicas da Universidade de Lisboa;

Decreto-Lei n.2 65/2018, DR, 1.2 Série, n.2 157, de 16 de agosto | Quinta alteracdo do Regime Juridico dos
Graus e Diplomas do Ensino Superior (RJGDES) (Decreto -Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, alterado pelos
Decretos-Leis n° 107/2008, de 25 de junho, 230/2009, del14 de setembro (Declaracdo de Retificacdo n.2
81/2009), 115/2013, de 7 de agosto, e 63/2016, de13 de setembro, que aprova o regime juridico dos graus
e diplomas do ensino superior;

Deliberagdo n.2 925/2018, DR, 2.2 Série, n.2 158, de 17 de agosto | Atualizacdo de taxas a cobrar por
procedimentos complementares de avaliacdo e acreditacao.

Resolugdo n? 1/2018, DR, 2.2 Série, n2 93, de 15 de maio | fixa o periodo de validade da acreditagio de ciclos
de estudos.

Despacho Normativo n.2 14/2019, Republica os Estatutos da Universidade de Lisboa, publicado no Diério da
Republica, 2.2 série, n.2 90, de 10 de maio (Despacho normativo n.2 5-A/2013 , alterado pelo Despacho
Normativo n.2 1-A/2016)

Lei n2 94/2019, de 4 de setembro, que altera a Lei n2 38/2007

Decreto-Lei n.2 133/2019, Ensino a Distdncia, aprova o regime juridico do ensino superior ministrado a
distancia;

Despacho n.2 8631/2020, DR, 2.2 Série, n.2 175, de 8 de setembro| Regulamento de Estudos de Pds-
Graduacdo da Universidade de Lisboa (Declaracdo de Retificacdo n.2 648/2020);

Decreto-Lei n.2 27/2021 - DR, 1.2 Série, n.2 74, de 16 de abril, | Adequa e moderniza o regime de incentivos
a cooperacgdo das instituicdes de ensino superior com a Administragdao Publica e as empresas e o apoio a
diversificacdo da oferta formativa e a aprendizagem ao longo da vida;
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Glossario (Siglas e Abreviaturas)

A3ES | Agéncia de Avaliagdo e Acreditagdo do Ensino Superior

AAGQ | Area de Avaliacdo e Garantia da Qualidade

APAPNCE | Avaliacdo do Pedido de Acreditacdo Prévia de Novo Ciclo de Estudos (A3ES)
CA | Conselho de Administragdo da A3ES

CAC-Senado | Comissdo para os Assuntos Cientificos do Senado da ULisboa

CAE | Comissdo de Avaliagdo Externa da A3ES

CE | Ciclo de Estudos

CEF | Ciclo de Estudo em Funcionamento

CNAEF | Classificagdo Nacional das Areas de Educacdo e Formag3o - Portaria n 256/2005, DR, 12 Série-B, ne 53, 16. marco
CR | Conselho de Revisdo da A3ES

DGES | Direc¢do-Geral do Ensino Superior

DL | Decreto-Lei

DR | Diério da Republica

EaD | Ensino a Distancia

EES | Estabelecimento de Ensino Superior

ES | Ensino Superior

ETI | Equivalente a Tempo Integral

GAGQ | Gabinete de Avaliagdo e Garantia da Qualidade

GP | Gestor de Procedimento A3ES

IES | Instituicdo de Ensino Superior

I&D |Investigac¢do e Desenvolvimento

NAc-AAGQ | Nucleo de Acreditacdo da Area de Avaliagdo e Garantia da Qualidade
NCE | Novo Ciclo de Estudos

PAPCEF | Pedido de Acredita¢do Preliminar de Ciclo de Estudos em Funcionamento
PAPNCE | Pedido de Acreditacdo Prévia de Novo Ciclo de Estudos

PEP | Pessoa Encarregada do Pedido por parte da IES

RIES | Responsavel de Instituicdo de Ensino Superior

RJAES | Regime Juridico da Avaliacdo do Ensino Superior

RJGDES | Regime Juridico dos Graus e Diplomas do Ensino Superior

RJIES | Regime Juridico das Instituices de Ensino Superior

RTI | Regime de Tempo Integral
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RUO | Responsavel de Unidade Organica

SGQ | Sistema de Garantia da Qualidade

SI-A3ES | Sistema de Informagdo da A3ES

SIGQ | Sistemas Internos de Garantia da Qualidade
UC | Unidade Curricular

ULisboa | Universidade de Lisboa

UO | Unidade Organica
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Glossario (Conceitos)

Acreditacdo | Procedimento pelo qual um organismo, competente para a respetiva acreditagdo, verifica e
reconhece, formalmente, que um determinado produto, servico, programa ou entidade satisfaz os requisitos,
de organizacdo ou de qualidade, previstos, legal ou convencionalmente, para o efeito. No caso do (ES), pode
assumir a forma de acreditacdo institucional ou de acreditacdo de um (CE), sendo da responsabilidade
daA3ES.

Acreditagdo de CE| Procedimento pelo qual a A3ES verifica e reconhece, formalmente, que um determinado
CE, conducente a atribuicdo de um grau académico (licenciado, mestre, doutor), satisfaz os requisitos
exigidos para a sua criagado e funcionamento.

Acreditacdo Preliminar | Procedimento pelo qual a A3ES procede a avaliacdo/acreditacdo de ciclos de
estudos em funcionamento a data de entrada em atividade da A3ES. Esta acreditagdo vigorara até que tenha
lugar a sua reapreciacdo no ambito do processo periddico regular de avaliacdo e acredita¢do de ciclos de
estudos.

Acreditacdo Prévia | Procedimento pelo qual a A3ES procede a avaliacdo/acreditacdo de NCE previamente
a sua entrada em funcionamento. Esta acreditagdo vigora até ao final do prazo fixado pela A3ES.

A3ES - Agéncia de Avaliagdo e Acreditagdo do Ensino Superior | Instituida pelo Estado Portugués, é um
organismo independente, quer da Administracdo, quer das IES, revestindo a forma de uma fundacdo de
direito privado, dotada de personalidade juridica e reconhecida como de utilidade publica, que tem por
objetivo a avaliacdo e a acreditacdo das IES e dos seus CE, bem como o desempenho das fungdes inerentes
a insercdo de Portugal no Sistema Europeu de Garantia da Qualidade do Ensino Superior. A A3ES é o
organismo responsdvel pelo desenvolvimento de instrumentos e metodologias de suporte a
avaliacdo/acreditacdo de IES, CE e SIGQ.

Apreciacdo Liminar | Verificacdo, no dambito dos procedimentos de avaliacdo e acreditacdo de CE, se da
instrucdo do pedido apresentado pela IES requerente constam os elementos necessarios para a sua
apreciacdo. No caso de ndo terem sido apresentados todos os elementos necessdrios, a instituicao é
convidada a, num prazo determinado, suprir as deficiéncias existentes. Se as deficiéncias detetadas ndo
forem supridas, ou se for manifesta a falta de requisitos exigidos para a acreditacao, o pedido é liminarmente
indeferido pelaA3ES.

Areas de Educagdo e Formagdo | Areas previstas na CNAEF. A CNAEF corresponde a classificagdo utilizada
pelo EUROSTAT e esta de acordo com o International Standard Classification of Education (ISCED, 2007).

Areas de formagdo fundamentais do CE| Areas que, de harmonia com a classificacdo das areas de educagdo
e formacdo aprovada pela Portaria n.2 256/2005, de 16 de margo, representem, pelo menos, 25% do total
dos créditos (RJGDES).

CE | Formagdo ministrada por uma IES conducente a obtencdo de um grau académico (licenciado, mestre ou
doutor).

Ciclo de estudos ministrado a distancia | ciclos de estudo conferentes de grau académico em que as
unidades curriculares lecionadas na modalidade de ensino a distancia correspondam a um minimo de 75 %
do total de créditos do respetivo plano de estudos;

CE em Conjunto | CE ministrado por um conjunto de Escolas da ULisboa;

10
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CE em Cooperacgdo | CE ministrados em parceria com Escolas da mesma IES e/ou com outras IES.

CE em Associagdo | CE ministrado em Associagdo com outras IES e/ou outras Escolas da ULisboa, sendo
titularizado o grau de acordo com os Artigo 42.2 e 43.2 do RIGDES

CEF| CE acreditado e registado de acordo com a lei entdo em vigor.

CE de Doutoramento | Terceiro ciclo de estudos, conducente ao grau de doutor. Integra: a) A elaboragao de
uma tese original e especificamente elaborada para este fim, adequada a natureza do ramo de conhecimento
ou da especialidade; b) A eventual realizacdo de unidades curriculares dirigidas a formacdo para a
investigacdo, cujo conjunto se denomina curso de doutoramento, sempre que as respetivas normas
regulamentares o prevejam.

CE de Licenciatura | Primeiro ciclo de estudos, conducente ao grau de licenciado. Constituido por um
conjunto organizado de UC, compreende 180 a 240 créditos e tem uma duragdo normal entre seis e oito
semestres curriculares de trabalho dos alunos.

CE de Mestrado Integrado | Conducente ao grau de mestre, compreende 300 a 360 créditos e tem uma
duracdo normal entre 10 e 12 semestres curriculares de trabalho. Confere, igualmente, o grau de licenciado
aos que tenham realizado os 180 créditos correspondentes aos primeiros seis semestres curriculares de
trabalho. O acesso e ingresso neste CE rege-se pelas normas aplicaveis ao primeiro ciclo de estudos.

CE de Mestrado | Segundo ciclo de estudos, conducente ao grau de mestre, que compreende 90 a 120
créditos e uma duracdo normal entre trés e quatro semestres curriculares de trabalho dos alunos,
integrando: a) Um curso de especializacdo, constituido por um conjunto organizado de unidades curriculares
denominado curso de mestrado, a que corresponde um minimo de 50% do total dos créditos do ciclo de
estudos; b) Uma dissertagdo de natureza cientifica ou um trabalho de projeto, originais e especialmente
realizados para esse fim, ou um estagio de natureza profissional objeto de relatério final, consoante os
objetivos especificos visados, nos termos que sejam fixados pelas normas regulamentares, a que
corresponde um minimo de 30 créditos do ciclo de estudos. Excecionalmente, poderd corresponder apenas
a 60 créditos e uma duragao normal de dois semestres curriculares de trabalho, em consequéncia de uma
pratica estavel e consolidada internacionalmente nessa especialidade.

CAE | Painel de avaliagdo integrado por peritos independentes, designados pela A3ES, que tem como fungdo
levar a cabo a avaliacdo externa das condi¢des de organizagdo e funcionamento de uma IES ou de um CE.

Condicdes de acesso | Condi¢des gerais para requerer a admissdo a um CE.

Condigoes de ingresso | Condi¢des especificas para requerer a admissdo a um CE num determinado
estabelecimento de ensino.

CA | Orgdo responsavel pela definicdo da atuacdo da A3ES e pela prética dos atos ordenados & prossecucdo
dos respetivos fins, composto e designado nos termos do diploma legal que criou a Agéncia. Compete,
designadamente, ao CA, proferir decisdo sobre os procedimentos de avaliacdo e acreditacdo das IES e dos
seus CE.

CR | Orgdo de recurso das decisdes do CA em matéria de avaliagdo e acreditagdo das IES e dos seus CE,
composto e designado nos termos do diploma legal que criou a A3ES.

Corpo docente total | Conjunto dos docentes que desenvolva a atividade docente, a qualquer titulo, no CE,
em ETI.
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Corpo docente de carreira | Nas instituicbes de ensino superior publicas, o conjunto dos professores
catedraticos, associados e auxiliares contratados por tempo indeterminado ou sem termo, ainda que se
encontrem no periodo experimental.

Crédito | Unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas, designadamente sessGes
de ensino de natureza coletiva, sessdes de orienta¢do pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos
no terreno, estudo e avaliagdo (DL n.2 42/2005, de 22 de fevereiro).

Créditos de uma area cientifica | Valor numérico que expressa o trabalho que deve ser efetuado por um
estudante numa determinada area cientifica (DL n.2 42/2005, 22 de fevereiro).

Créditos de uma unidade curricular | Valor numérico que expressa o trabalho que deve ser efetuado por um
estudante para realizar uma unidade curricular (DL n.2 42/2005, 22 de fevereiro).

Curso | Conjunto organizado de UC incluido, ou ndo, num CE conducente a obtencdo de um grau académico.

Curso de doutoramento | Conjunto organizado de UC que constituem a componente curricular (quando
exista) do CE conducente ao grau de doutor.

Curso de mestrado | Conjunto organizado de UC que constituem a componente curricular do CE conducente
ao grau de mestre.

Decisao de acreditagdo | Decisdo da competéncia do CA da A3ES, em funcdo dos resultados da avaliagdo e
do cumprimento, pela IES nela interessada, dos requisitos previstos legalmente para a acreditacdo de IES e
dos seus CE.

Decisao de acreditacao favoravel | Decisdo favoravel a acreditacio de um de CE, conducente a um
determinado grau académico, ministrado, ou a ministrar, por uma determinada IES. Tem como consequéncia
a autoriza¢do da entrada, ou da manutengao, em funcionamento do respetivo CE e o reconhecimento do
grau académico a que ele conduz.

Decisdo de acreditagdo condicionada | Decisdo favoravel a acreditacdo de um CE, mas condicionada a
tomada, pela IES respetiva, de determinadas medidas no ambito do SGQ, julgadas necessarias pela A3ES,
dentro do prazo por esta fixado e com sujei¢ao a respetiva verificagao, sob pena de conversdao em decisao
desfavoravel.

Decisdo de acreditagdo desfavoravel | Decisdo desfavoravel a acreditagdo de um de CE, conducente a um
grau académico, ministrado, ou a ministrar, por uma determinada IES tem como consequéncia a negag¢ao da
autorizacdo de entrada, ou de manutencdo em funcionamento do CE em causa.

Duragdo normal de um CE | NUumero de anos, semestres e ou trimestres letivos em que o CE deve ser
realizado pelo estudante, quando a tempo inteiro e em regime presencial.

E-learning | Sistema de ensino e aprendizagem que recorre a tecnologia multimédia e/ou a Internet para
possibilitar uma aprendizagem centrada no estudante e baseada no acesso a recursos e servigos disponiveis
24 horas por dia, todos os dias, facilitando colaboracGes e discussdes a distancia.

Ensino a distdncia | Ensino predominantemente ministrado com separagio fisica entre os participantes no
processo educativo, designadamente docentes e estudantes, em que: i) a interagcdo e participacdo sdo
tecnologicamente mediadas e apoiadas por equipas online de suporte académico e tecnolégico; ii) o desenho
curricular é orientado para permitir o acesso sem limites de tempo e ligar aos conteldos, processos e
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contextos de ensino e aprendizagem; iii) o modelo pedagdgico é especialmente concebido para o ensino e a
aprendizagem em ambientes virtuais.

Especialista de reconhecida experiéncia e competéncia profissional | Detentor do titulo de especialista
conferido nos termos do disposto no Decreto-Lei n.2 206/2009, de 31 de agosto.

Estrutura curricular de um CE | Conjunto de areas cientificas que integram um CE e o nimero de créditos
gue um estudante deve reunir em cada uma delas para: i) a obten¢do de um determinado grau académico;
(ii) a conclusdo de um curso nado conferente de grau; (iii) a reunido de uma parte das condicGes para obtencédo
de um determinado grau académico (DL n.2 42/2005, 22 de fevereiro).

ETI | Equivalente a tempo Integral - Percentagem de tempo dedicada por um docente a um determinado
EES, tomando como referéncia a dedicacdo prestada por um docente em RTI.

GP | O Gestor de Procedimento é o responsavel, nomeado pelo CA da A3ES de entre o seu corpo técnico-
cientifico no seguimento de um pedido de acreditacdo ou certificacdo apresentado por uma IES, ao qual
compete acompanhar e instruir o respetivo procedimento.

Horas de contacto | Tempo utilizado em sessdes de ensino de natureza coletiva, designadamente em salas
de aula, laboratdrios ou trabalhos de campo, e em sessdes de orientagdo pessoal de tipo tutorial (DL n.2
42/2005, 22 de fevereiro).

IES | A Instituicdo de Ensino Superior é a organizacdo que desenvolve a sua atividade no dominio do ES, de
acordo com o respetivo enquadramento legal.

Investigacdo e Desenvolvimento (1&D) | Conjunto de atividades de produgdo e difusdo de conhecimento,
conforme definido no Manual de Frascati da Organizacdo para a Cooperacdo e Desenvolvimento Econdémico,
incluindo atividades de investigacao derivadas da curiosidade cientifica e atividades baseadas na pratica e
orientadas para o aperfeicoamento profissional.

Investigadores de carreira | Nas instituicBes de ES publicas, corresponde ao conjunto dos investigadores
coordenadores, principais e auxiliares contratados por tempo indeterminado ou sem termo, ainda que se
encontrem no periodo experimental.

NCE | CE criado por deliberacdo de uma ou mais IES que, com funcionamento condicionado a acreditacdo
prévia da A3ES, registo na DGES e publicagdo em DR.

Numero de docentes ETI | Nimero de docentes calculado atribuindo aos docentes contratados em tempo
parcial o peso correspondente a percentagem dos respetivos contratos.

PAPCEF | Pedido apresentado pelas IES, tendo em vista a acreditagdo dos CEF a data do inicio de atividade
da A3ES (ver Acreditagdo Preliminar)

PAPNCE | Pedido a apresentar pelas IES, tendo em vista a acreditacdo prévia de NCE (ver Acreditacdo prévia).

Periodo de vigéncia da acreditacdo | Periodo de tempo pelo qual é conferida a acreditagdo de uma IES, para
uma ou mais areas de formacdo, ou para um seu CE. O periodo normal de tempo por que é conferida a
acreditacdo é, atualmente, de seis anos. Pode, no entanto, esse periodo de tempo ser inferior quando a
acreditacdo for condicionada.
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PEP - Pessoa encarregada do pedido | Pessoa designada pelo responsavel maximo de uma IES para aceder
a plataforma eletrénica da A3ES e intervir no processo administrativo virtual relativo ao pedido de
acreditacdo de um CE, nos termos dos procedimentos de avaliagdo e acreditacdo das IES e dos seus CE.

Plano de estudos | Conjunto organizado de UC em que um estudante deve ser aprovado para: i) Obter um
determinado grau académico; i) Concluir um CE nao conferente de grau; iii) Reunir uma parte das condi¢des
para obtenc¢do de um determinado grau académico.

Reapreciacio da decisdo de acreditagdo | Processo através do qual se reaprecia a decisido de acreditacdo de
uma determinada IES, ou de um seu CE. A reaprecia¢do da decisdo de acreditacao tem, normalmente, lugar
nos casos de acreditacdo condicionada, findo o prazo fixado na respetiva decisdao; ou quando existam indicios
de que os pressupostos em que se baseou a decisdo de acreditacdo sofreram alteracdo, dando assim origem
a um procedimento de reapreciacdo da acreditagao.

Recurso | Pedido de revisdo, pelo drgdo competente para o efeito (Conselho de Revisdo), de decisdo
proferida pelo CA da A3ES, num processo de avaliacdo/acreditacdo.

RJAES | Regime juridico sobre a avaliagdo da qualidade do ES (Lei n.2 38/2007, de 16 de agosto).

RJGDES | Regime juridico que regula a organizacdo e funcionamento de CE conducentes a atribuicdo de graus
académicos e diplomas pelas IES, bem como a acreditacdo e entrada em funcionamento dos mesmos CE
(Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, alterado pelos Decreto-Lei n.2 107/2008, de 25 de junho, n.2
230/2009, de 14 de setembro, n.2 115/2013, de 7 de agosto, n.2 63/2016, de 13 de setembro, e n.2 65/2018,
de 16 de agosto).

RJIES | Regime juridico que regula a constitui¢do, as atribuicBes, a organizagdo e o funcionamento das IES,
bem como a competéncia dos seus 6rgaos e, ainda, a tutela e fiscalizagdo publica do Estado sobre as mesmas
institui¢cBes, no quadro da sua autonomia (Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro).

Regime de tempo integral | Regime de exercicio da docéncia em que se encontram os que fazem do ensino
e investigacdo a sua atividade profissional exclusiva ou predominante, ndo podendo ser considerados como
tal em mais de um estabelecimento de ES.

Relatério de avaliagdo externa | Documento elaborado pela CAE no final da sua atividade de avaliagdo de
uma IES ou CE.

Relatério final | Versio final do relatério de avaliagdo externa a publicar pela A3ES e pela IES. (A3ES)

Relatério preliminar | Versdo proviséria do relatério de avaliagdo externa, elaborado pela CAE
imediatamente apds a conclusdo do processo de avaliagdo e que é apresentado a IES, podendo esta
pronunciar-se relativamente aos principais aspetos contidos no documento.

RIES | Responsavel maximo da IES, com competéncia para, no dmbito do procedimento de avaliacdo e
acreditacdo da instituicdo ou de um seu CE, subscrever o pedido de acreditagdo a submeter a A3ES e
acompanhar o respetivo processo. Corresponde ao Reitor da Universidade.

RUO | Responsavel maximo de uma UO que, no &mbito do processo de acreditacdo de ciclos de estudos, tem
competéncia para intervir na caracteriza¢do da UO.

SI-A3ES | Plataforma eletrdnica disponivel no sitio da A3ES na Internet, onde s3o praticados e integralmente
registados, em suporte eletrdnico, todos os atos e formalidades relativos aos procedimentos de avaliagdo e
acreditacdo das IES e dos seus CE, constituindo, assim, o respetivo processo administrativo virtual. As
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comunicacdes entre os 6rgaos e servicos da A3ES e da IES interessada devem ser efetuadas por correio
eletrdnico.

UC | Unidade de ensino com objetivos de formac&o préoprios que é objeto de inscricdo administrativa e de
avalia¢do traduzida numa classificagao final.
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1. Criacao de Novos Ciclos de Estudos (NCE)

Nos termos do RJIES (DL n.2 62/2007, de 10 de setembro), as IES podem criar NCE que visem conferir graus
académicos, respeitando a legislacdo e as orientagdes vigentes.

A entrada em funcionamento de NCE conferentes de graus académicos fica condicionada a acreditagao pela
A3ES, subsequente registo no ministério da tutela (DGES) e a publicacdo em Diario da Republica (DR).

As IES podem coligar-se a outras IES, nacionais ou estrangeiras, para a realizacdo de CE em Associagao
conducentes a graus e diplomas, permitindo melhorar a oferta formativa através da conjugacao de diversas
valéncias.

Com o mesmo objetivo, as Escolas da ULisboa podem criar CE em Conjunto com outras Escolas da ULisboa.

Uma alteracdo a um CEF que modifique os seus elementos caracterizadores, implicando uma modificacdo
dos objetivos, também da origem a um procedimento de criagdo/acreditacdo de NCE. A Deliberacdo n.2
2392/2013, de 26 de dezembro, da A3ES, define as condicdes em que se considera que uma alteracdo ndo
modifica os objetivos do CE.

De acordo com o artigo 62.2 do RJIES e Artigo 60.2 do RIGDES, o incumprimento dos requisitos legais ou das
disposicOes estatutdrias ou a ndo observancia dos critérios cientificos e pedagdgicos que justificaram a
acreditacdo e o registo dos CE, determinam a sua revogacao, apds audiéncia prévia da IES.

1.1. Requisitos de Acreditacdo de Ciclos de Estudo (CE)

1.1.1. Requisitos definidos pela quarta alteracao ao Regime Juridico dos
Graus e Diplomas do Ensino Superior (RJIGDES)
(DL n.263/2016, de 13 de setembro)

A acreditacdo de um NCE consiste na verificacdo do cumprimento das condicGes legais exigidos para a sua
criacdo e funcionamento. Nos termos do RIGDES (DL n.2 63/2016, 13 de setembro), os requisitos gerais para
a acreditacdo de um NCE sdo os seguintes:

a) Projeto educativo, cientifico e cultural préprio, adequado aos objetivos fixados para esse CE;
b) Corpo docente total préprio, academicamente qualificado e especializado;

c) Recursos humanos e materiais indispensaveis para garantir o nivel e a qualidade da formagao,
designadamente espacos letivos, equipamentos, bibliotecas e laboratdrios adequados.

Os requisitos especificos para a acreditacdo de CE conducentes aos graus de licenciado, mestre e doutor,
numa determinada area de formagao, encontram-se descritos em seguida.
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CE conducente ao Grau de Licenciado

O CE conducente ao grau de licenciado tem 180 a 240 créditos e uma duragao normal compreendida entre
6 e 8 semestres curriculares de trabalho dos alunos.

O grau de licenciado, numa determinada drea de formacdo, s6 pode ser conferido pelas IES que,
cumulativamente, disponham dos seguintes requisitos:

a) Corpo docente total que assegure a lecionagdo do CE que seja préprio, academicamente qualificado
e especializado na area ou areas de formacgao fundamentais do CE

b) Recursos humanos e materiais indispensdveis a garantia do nivel e da qualidade da formacao
ministrada;

c) Coordenador do CE titular do grau de doutor na area de formacdo fundamental do CE, que se
encontre em regime de tempo integral.

Para os efeitos do disposto na alinea a), em IES universitarias considera-se que o corpo docente é:
a) Proprio quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 60% de docentes em RTI;

b) Academicamente qualificado quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 50% de
docentes com o grau de doutor;

c) Especializado quando:

i. Um minimo de 50% do corpo docente total é constituido por especialistas de reconhecida
experiéncia e competéncia profissional na drea ou areas de formacgao fundamentais do CE ou por
doutores especializados nessa area ou areas;

ii. Um minimo de 30% do corpo docente total é constituido por doutores especializados na area ou
areas de formagao fundamentais do ciclo de estudos.

Os docentes com o grau de doutor especializados na drea ou areas de formag¢ao fundamentais do CE podem,
igualmente, ser contabilizados para os efeitos da alinea b).

Quando exista mais de uma area de formag¢ao fundamental num CE, os docentes especializados a que se
referem a alinea c) devem ter uma distribuicdo por areas adequada ao peso de cada uma.

CE conducente ao Grau de Mestre

O CE conducente ao grau de mestre tem 90 a 120 créditos e uma duragao normal compreendida entre 3 e 4
semestres curriculares de trabalho dos alunos.

O CE conducente ao grau de mestre integra:

a) Curso de especializagdo, constituido por um conjunto organizado de UC, denominado curso de
mestrado, a que corresponde um minimo de 50% do total dos créditos do CE;

b) Dissertagao de natureza cientifica ou um trabalho de projeto, originais e especialmente realizados
para este fim, ou um estdgio de natureza profissional objeto de relatdrio final, consoante os objetivos
especificos visados, nos termos que sejam fixados pelas respetivas normas regulamentares, a que
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corresponde um minimo de 30 créditos (estes valores minimos a que se refere o nimero anterior
nao se aplicam ao CE integrado).

O grau de mestre é conferido numa especialidade, podendo, quando necessdrio, as especialidades ser
desdobradas em dreas de especializacdo. O grau de mestre numa determinada especialidade sé pode ser
conferido por IES universitarias que, na drea ou areas de formac¢do fundamentais do CE, cumulativamente:

a) Disponham de um corpo docente total que assegure a lecionacdo do CE que seja prdprio,
academicamente qualificado e especializado nessa(s) area(s);

b) Disponham dos recursos humanos e materiais indispensdveis a garantia do nivel e da qualidade da
formacgao ministrada;

c) Desenvolvam atividade reconhecida de formacdo e de investigacdo ou de desenvolvimento de
natureza profissional de alto nivel, por si ou através da sua participa¢do ou colaboragdo, ou dos seus
docentes e investigadores, em instituicdes cientificas externas, com publicacdes ou producdo
cientifica relevantes;

d) Disponham de um coordenador do CE titular do grau de doutor na area de formac¢do fundamental
do ciclo, que se encontre em regime de tempo integral.

Para os efeitos da alinea a), em IES universitarias considera-se que o corpo docente é:

a) Proéprio quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 75% de docentes em regime
de tempo integral;

b) Academicamente qualificado quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 60% de
docentes com o grau de doutor;

c) Especializado quando:

i. Um minimo de 50% do corpo docente total é constituido por especialistas de reconhecida
experiéncia e competéncia profissional na area ou dreas de formac¢do fundamentais do ciclo de
estudos ou por doutores especializados nessa drea ou areas;

ii. Um minimo de 40% do corpo docente total é constituido por doutores especializados na area ou
areas de formacdo fundamentais do ciclo de estudos.

Os docentes com o grau de doutor especializados na drea ou dreas de formagao fundamentais do CE podem,
igualmente, ser contabilizados para os efeitos da alinea b).

CE conducente ao Grau de Doutor

O CE conducente ao grau de doutor integra a elaboracdo de uma tese original especialmente elaborada para
este fim, adequada a natureza do ramo de conhecimento ou da especialidade. Em alternativa, em condi¢des
de exigéncia equivalentes, e tendo igualmente em consideracdo a natureza do ramo de conhecimento ou da
especialidade, pode, nas condi¢des previstas no regulamento de IES, ser integrado:

a) Pela compilacdo, devidamente enquadrada, de um conjunto coerente e relevante de trabalhos de
investigacdo, publicados em revistas com comités de selecdo de reconhecido mérito internacional; ou
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b)

No dominio das artes, por uma obra ou conjunto de obras ou realizacdes com carater inovador,
acompanhada de fundamentagdo escrita que explicite o processo de conceg¢do e elaboragdo, a
capacidade de investigacdo, e o seu enquadramento na evolucdo do conhecimento no dominio em
que se insere.

O grau de doutor é conferido num ramo do conhecimento ou numa sua especialidade, podendo apenas ser

conferido pelas IES que, cumulativamente:

a)

b)

e)

Disponham de um corpo docente total que assegure a lecionacdo do CE que seja proéprio,
academicamente qualificado e especializado nesse ramo de conhecimento ou sua especialidade;

Disponham dos recursos humanos e materiais indispensaveis a garantir o nivel e a qualidade da
formacgao ministrada;

Demonstrem possuir, nessa drea, os recursos humanos e organizativos necessdrios a realizacdo de
investigacao;

Demonstrem possuir, por si ou através da sua participacdo ou colaboracdo, ou dos seus docentes e
investigadores, em instituicGes cientificas externas, uma experiéncia acumulada de investigacdo
concretizada numa producdo cientifica e académica relevantes nesse ramo do conhecimento ou sua
especialidade;

Disponham de um coordenador do CE titular do grau de doutor que seja especializado no ramo de
conhecimento do ciclo ou sua especialidade e que se encontre em regime de tempo integral.

Para os efeitos da alinea a), em IES universitarias considera-se que o corpo docente é:

a)

b)

Préprio quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 75% de docentes em regime
de tempo integral;

Academicamente qualificado quando o corpo docente total é integralmente constituido por titulares
do grau de doutor, sem prejuizo de, excecionalmente, poder integrar docentes ndo doutorados
detentores de um curriculo académico, cientifico ou profissional reconhecido, no ambito do processo
de acredita¢do, como atestando capacidade para ministrar este ciclo de estudos;

Especializado quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 75% de titulares do
grau de doutor nesse ramo de conhecimento ou sua especialidade.

Os docentes com o grau de doutor especializados na drea ou areas de formacdo fundamentais do CE podem,

igualmente, ser contabilizados para os efeitos da alinea b) do nimero anterior.

A verificacdo da satisfacdo dos requisitos referidos nos nimeros anteriores é feita no ambito do processo de

acreditacao.

1.1.2. AlteracOes aos requisitos de acreditacao introduzidas pela quinta alteracao

ao Regime Juridico dos Graus e Diplomas do Ensino Superior (RIGDES)
(DL n.2 65/2018, de 16 de agosto)

A quinta alteracdo ao RIGDES, republicada pelo DL n.2 65/2018, de 16 de agosto, introduz modificagdes aos

requisitos de acreditacdo dos CE, a aplicar-se:
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Nos NCE, apés 15 de outubro de 2020, aos pedidos de acreditagdo prévia apresentados a A3ES;

Nos CEF, a partir de 31 de dezembro de 2022, no Terceiro Ciclo de Avaliacdo e Acreditacdo da A3ES;
Para os MlI, a excecdo das areas de formacdo indicadas no n.2 1 do Art2 39.2: acreditacdo prévia de
NCE até 15 de outubro 2020; cessa¢do dos CEF a partir do ano letivo 2021-2022.

Apresenta-se de seguida a nova redagao dos requisitos de acredita¢ao, em que foram destacadas, a cor azul,

as alteragdes introduzidas pelo DL n.2 65/2018.

Nos termos do RJGDES (DL n.2 63/2016, 13 de setembro), os requisitos gerais para a acreditagcdo de um NCE

sao 0s seguintes:

a)
b)

c)

d)

Projeto educativo, cientifico e cultural préprio, adequado aos objetivos fixados para esse CE;
Corpo docente total préprio, academicamente qualificado e especializado e em niumero adequado;

Recursos humanos e materiais indispensaveis para garantir o nivel e a qualidade da formacao,
designadamente espacos letivos, equipamentos, bibliotecas e laboratdrios adequados.

Cumprimento por parte da IES das disposicdes previstas nos estatutos de carreira docente aplicaveis
relativamente a:

i Percentagem de professores de carreira e de docentes convidados;

ii. Percentagem de distribuicdo de professores de carreira por categoria.

CE conducente ao Grau de Licenciado

O grau de licenciado, numa determinada area de formagdo, s6 pode ser conferido pelas IES que,

cumulativamente, disponham dos seguintes requisitos:

a)

b)

c)

d)

Corpo docente total que assegure a lecionagao do CE que seja prdprio, academicamente qualificado
e especializado na drea ou areas de formacdo fundamentais do CE

Recursos humanos e materiais indispensdveis a garantia do nivel e da qualidade da formacdo
ministrada;

Coordenador do CE titular do grau de doutor na drea de formagdo fundamental do CE, que se
encontre integrado na carreira docente do ensino universitario da instituigao.

Desenvolvam atividades de formacdo, investigacdo e desenvolvimento experimental de nivel e
gualidade reconhecidos, com publicaces de producao cientifica relevantes.

Para os efeitos do disposto na alinea a), em IES universitarias considera-se que o corpo docente é:

Préprio quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 60% de docentes integrados
na carreira docente respetiva;

Academicamente qualificado quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 50% de
docentes com o grau de doutor;
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c) Especializado quando um minimo de 50 % do corpo docente total é constituido por docentes
especializados na(s) area(s) de formacao fundamentais do CE, dos quais um minimo de 60% tém o
grau de doutor.

CE conducente ao Grau de Mestre

O CE conducente ao grau de mestre pode ter 60 créditos e uma duracdo normal de dois semestres
curriculares de trabalho nas seguintes situagdes:

a) Quando tenha forte orientacdo profissionalizante e demonstre cumulativamente:
i.  Ter sido criado com consulta e envolvimento das entidades empregadoras e associagdes
empresariais e socioprofissionais da regido onde se insere a instituicdo de ensino superior;

ii. Garantir o envolvimento dos empregadores e o apoio destes a realizacao de trabalhos de
projeto, originais e especialmente realizados para os fins visados pelo ciclo de estudos, ou
estdgios de natureza profissional a ser objeto de relatdrio final, através de acordos ou outras
formas de parceria com empresas ou outros empregadores, associacdes empresariais e
socioprofissionais ou outras organizacdes adequadas a especificidade da formacao
ministrada, bem como as exigéncias dos perfis profissionais visados;

iii. Estar orientado para o desenvolvimento ou aprofundamento de competéncias técnicas
relevantes para o mercado de trabalho;

iv.  Ser vocacionado para a promocao da aprendizagem ao longo da vida, designadamente pela
fixacdo de condicGes de ingresso adequadas ao recrutamento exclusivo de estudantes com
experiéncia profissional minima prévia de cinco anos, devidamente comprovada;

b) Em consequéncia de uma pratica estavel e consolidada internacionalmente nessa especialidade.

O grau de mestre pode igualmente ser conferido apds um CE integrado, com 300 a 360 créditos e uma
duracdo normal compreendida entre 10 e 12 semestres curriculares de trabalho, nas seguintes areas de
formacao:

a) Arquitetura e Urbanismo;
b) Ciéncias Farmacéuticas;
¢) Medicina;

d) Medicina Dentaria;

e) Maedicina Veterinaria.

A adaptacgdo dos CE Integrados conducentes ao grau de mestre a atual redagdo do RIDES, quando necessaria,
deve ser realizada até ao final do ano letivo de 2020-2021, inclusive, nela participando obrigatoriamente
docentes e estudantes, através dos drgaos legal e estatutariamente competentes. Esta adaptacdo devera ser
realizada através da cessagao da ministracdo dos CE atualmente em funcionamento e da acreditagdo prévia
dos NCE, a requeres até 15 de outubro de 2020, inclusive.

A partir do ano letivo 2021-2022, inclusive, os ciclos de estudos integrados conducentes ao grau de mestre
que deixam de existir de acordo com a redag&o dada pelo DL 65/2018:

a) Deixam de poder admitir novos estudantes;

b) Podem, no entanto, continuar a funcionar regularmente, por mais quatro anos letivos para além do
ano letivo 2021-2022 com os alunos nele matriculados e inscrito, de modo a possibilitar-lhes a sua
conclusao.
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O grau de mestre numa determinada especialidade s6 pode ser conferido por IES universitarias que, na area

ou areas de formagdo fundamentais do CE, cumulativamente:

a)

d)

a)

Disponham de um corpo docente total que assegure a lecionacdo do CE que seja prdprio,
academicamente qualificado e especializado nessa(s) area(s);

Disponham dos recursos humanos e materiais indispensaveis a garantia do nivel e da qualidade da
formacao ministrada;

Desenvolvam atividades de formacdo e de investiga¢do e desenvolvimento experimental de nivel e
qualidade reconhecidos, com publicagdes ou producdo cientifica relevantes;

Disponham de um coordenador do CE titular do grau de doutor na drea de formagao fundamental
do ciclo, que se encontre integrado na carreira docente do ensino universitdrio ou na carreira de
investigacdo da instituicao.

Para os efeitos da alinea a), em IES universitarias considera-se que o corpo docente é:

Préprio quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 75% de docentes integrados
na carreira docente ou de investigagao respetiva;

Academicamente qualificado quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 60% de
docentes com o grau de doutor;

Especializado quando um minimo de 50% do corpo docente total é constituido por docentes
especializados na(s) area(s) de formacao fundamentais do CE, dos quais um minimo de 80% tém o
grau de doutor.

CE conducente ao grau de doutor

O grau de doutor é conferido num ramo do conhecimento ou numa sua especialidade, podendo apenas ser

conferido pelas IES que, cumulativamente:

a)

b)

c)

d)

Disponham de um corpo docente total que assegure a lecionacdo do CE que seja préprio,
academicamente qualificado e especializado nesse ramo de conhecimento ou sua especialidade;

Disponham dos recursos humanos e materiais indispensaveis a garantir o nivel e a qualidade da
formacao ministrada;

Demonstrem possuir, nessa area, os recursos humanos e organizativos necessarios a realizagao de
atividades de 1&D, nomeadamente através da demonstracdo da integracdo minima de 75% dos
docentes do doutoramento em unidades de investigacdo com a classificagdo minima de Muito Bom
nesse ramo de conhecimento ou sua especialidade, obtida na sequéncia de avaliacdo desenvolvida
pela Fundagdo para a Ciéncia e Tecnologia, I.P.;

Demonstrem possuir uma experiéncia acumulada em 1&D, concretizada numa produgdo cientifica e
académica relevante nesse ramo do conhecimento ou sua especialidade;

Disponham de um coordenador do CE titular do grau de doutor que seja especializado no ramo de
conhecimento do ciclo ou sua especialidade e que se encontre integrado na carreira docente ou na
carreira de investigacdo da instituicao.

Para os efeitos da alinea a), em IES universitarias considera-se que o corpo docente é:
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a)

b)

c)

Préprio quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 75% de docentes ou
investigadores integrados na carreira docente ou de investigacdo cientifica respetiva;

Academicamente qualificado quando o corpo docente total é integralmente constituido por titulares
do grau de doutor, sem prejuizo de, excecionalmente, poder integrar docentes ndao doutorados
detentores de um curriculo académico, cientifico ou profissional reconhecido, no ambito do processo
de acreditagcdo, como atestando capacidade para ministrar este ciclo de estudos;

Especializado quando o corpo docente total é constituido por um minimo de 75% de titulares do
grau de doutor nesse ramo de conhecimento ou sua especialidade.

Para efeitos do disposto na alinea c), apenas sdo contabilizados os docentes integrados em unidades de 1&D

que sejam:

a)

b)

c)

d)

Unidades organicas da IES constituidas ao abrigo dos artigos 13.2 e 14.2 da Lei n.2 62/2007, de 10 de
setembro;

Entidades subsididrias de direito privado constituidas ou participadas pela IES ao abrigo do artigo
15.2 da Lei n.2 62/2007, de 10 de setembro;

Unidades integradas ou acolhidas numa entidade subsidiaria de direito privado que cumpra as
condicBes da alinea b);

Polos ou delegacGes de uma entidade subsididria de direito privado que cumpra as condi¢Ges da
alinea b).
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1.2. Apresentacao de Proposta de Novo Ciclo de Estudos

(NCE) na Universidade de Lisboa (ULisboa)

A proposta de criagdo do NCE deve ser apresentada pelo Diretor/Presidente da Escola (RUO), através de

oficio dirigido ao Reitor da ULisboa, em formato eletrdnico, utilizando o endereco do NAc-AAGQ —

acreditacao@reitoria.ulisboa.pt —, acompanhado dos seguintes elementos:

a)

Formulario de Novo Ciclo de Estudos (NCE) — ULisboa

Para efeito de submissao a apreciacao reitoral, é adotado um formuldrio, adaptado do formulario do
Pedido de Acreditacdo Prévia de Novo Ciclo de Estudos da A3ES (PAPNCE), sendo dispensada a
obrigatoriedade de apresentacdo de versdo bilingue, das Fichas de Docente e das Fichas das
Unidades Curriculares (UC) (Anexo |);

Para NCE em Associagdo, independentemente do responsavel pela associagcdo ser a ULisboa ou outra
IES, aplica-se o mesmo formulario;

O Formulario de Novo Ciclo de Estudos (NCE) — ULisboa ndo substitui o preenchimento do PAPNCE,
disponibilizado pela A3ES -  https://www.a3es.pt/pt/acreditacao-e-auditoria/guioes-e-

procedimentos/acreditacao-previa-de-novos-ciclos-de-estudos —, a submeter no SI-A3ES;

Os conteudos do formuldrio devem obedecer aos requisitos legais e demonstrar a aptidao cientifica,
pedagdgica, técnica, organizacional, logistica e financeira para gerir e ministrar o NCE, de forma a
possibilitar a sua apreciagdo pela Comissao para os Assuntos Cientificos (CAC) do Senado;

Atas, extratos de atas ou deliberagdes dos érgdos legais e estatutariamente competentes das Escolas,
comprovando a aprovagdo da proposta de criagdo do NCE. A documentacgao a apresentar depende
das normas regulamentares e estatutarias de cada Escola, no entanto, os documentos comprovativos
de aprovagao pelo Conselho Cientifico e Conselho Pedagdgico sdo obrigatdrios;

No caso de NCE em Associagdo, para além dos documentos comprovativos de aprovacgdo por parte
dos drgdos estatutariamente competentes, deverdo, igualmente, ser anexadas as propostas de
Protocolos ou outros documentos que regulem o modo de funcionamento do NCE.

1.3. Requisitos para Novo Ciclo de Estudos (NCE) na
modalidade de Ensino a Distancia (EaD)

Os CE de EaD regem-se pelo Decreto-Lei n.2 133/2019 que aprova o regime juridico do ensino superior

ministrado a distancia, destacando-se alguns dos aspetos que devem ser levados em consideracdo,

nomeadamente:

Os CE s6 podem ser ministrados a distancia se tal constar expressamente da acreditagao.
Sdo abrangidos apenas os CE em que as unidades curriculares ministradas a distdncia correspondam

a mais de 75 % do total de créditos do respetivo CE.
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O EaD deve assumir-se como uma alternativa de elevada qualidade a modalidade presencial e ndo
apenas uma mera reproduc¢ao ou paralelo do mesmo.

A ministracdo de CE a distancia terda que ter em consideracdo a sua adequacdo as carateristicas
préprias do CE, reconhecendo-se que serdo menos aptos a ministracdo em modalidade de ensino a
distancia, por exemplo, os CE com exigéncia relevante de pratica clinica, laboratorial ou de outro tipo
de formacao pratica em que a presenca fisica num determinado espago ou momento é essencial.
Deve ser orientada para assegurar uma elevada flexibilidade quanto a inscricdo e frequéncia e a
oferta efetiva de unidades curriculares optativas, tendo em vista a valorizacdo de percursos de
aprendizagem personalizados e adaptado as concretas necessidades de formagao dos estudantes.
Prevé -se que o acesso e ingresso dos estudantes nos CE de formacao inicial deve ocorrer por via de
concursos realizados pelas instituicdes de ensino superior ndo pelo regime geral de acesso.

Sem prejuizo das iniciativas individuais, o EaD deve ser preferencialmente oferecido de forma
colaborativa, pelo que se estimula a constituicdo de consdrcios entre |IES ou outras modalidades de
associacdo. (Em especial com a Universidade Aberta).

O desenho curricular é orientado para permitir o acesso sem limites de tempo e lugar aos

conteudos, processos e contextos de ensino e aprendizagem.

E permitida a inscricdo em qualquer ano curricular e em qualquer nimero de UC, excetuando aquelas
em que a inscricdo esteja dependente da frequéncia com aproveitamento de UC precedente.

Os CE ministrados a distancia estdo sujeitos a avaliacdo de qualidade, nos termos da Lei n.2 38/2007,
de 16 de agosto.

Nos CE ministrados a distancia, as IES devem definir metodologias de avaliacdo formativa e sumativa
qgue integrem avaliagbes presenciais ou através de plataformas tecnolégicas, que assegurem a
fiabilidade da avaliagdo desenvolvida.

As IES podem atribuir graus académicos na sequéncia de ciclos de estudos ministrados a distancia
guando disponham, cumulativamente, dos seguintes meios humanos:

a) Um corpo docente total que seja qualificado e especializado na drea ou dreas de formacao

fundamentais do CE e que tenha formacao pedagdgica comprovada para o EaD;

b) Um corpo de técnicos especializados com as qualificacdes adequadas e em numero suficiente

para prestar apoio individualizado aos estudantes sempre que seja necessario;
c¢) Uma equipa que relina competéncias técnico-pedagdgicas para colaborar com os docentes

no desenho curricular dos planos de estudos e dos materiais dos CE.

As |IES podem atribuir graus académicos na sequéncia de CE ministrados a distancia quando
disponham, cumulativamente, dos seguintes meios materiais e tecnoldgicos:

a) Infraestruturas e sistemas tecnoldgicos que configurem um campus virtual com

funcionalidades de interagdo pedagodgica, permanentemente acessivel a todos os participantes

no processo educativo, em especial professores e estudantes, e cumprindo requisitos de
seguranca da informacao;
b) Um sitio web direcionado para os estudantes que garanta o acesso permanente a bibliotecas

digitais, repositorios, servicos de empréstimo de materiais digitais e laboratdrios virtuais;

c) Um sistema integrado de gestdo académica que assegure a tramitacdo desmaterializada
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de todos os processos académicos, incluindo um sistema de comunicacdo em linha para

atendimento dos estudantes que permita a realizagdo, em modo digital, de candidaturas,
matriculas, inscricdes, acesso a resultados de avaliagdo e demais documentagdo e informacao
de ambito administrativo.

e (Cada CE ministrado a distancia deve obedecer a:

a)

Um modelo pedagdgico, que constitui o referencial para a agdo educativa a distancia, contendo
0s pressupostos e as orienta¢des pedagogicas fundamentais para o ensino e a aprendizagem
centrado no estudante e na valorizacdo dos seus percursos de aprendizagem, através do didlogo,
dainteracdo e da colaboragao entre pares e em comunidades, integrando, nos seus pressupostos
basicos, a flexibilidade para aprender em qualquer momento e lugar e contemplando a inclusdo
e a participacao digitais;

Um desenho curricular, que constitui a conce¢do modular dos contelddos, metodologias e
atividades de ensino e aprendizagem, visando a flexibilizacdo do acesso, a adequacdo do
planeamento curricular aos processos colaborativos e de participacdo nas comunidades virtuais,
a monitorizacdo das interagGes de aprendizagem e o adequado equilibrio entre os resultados de
aprendizagem e os procedimentos de avaliacdo formativa e  sumativa.

De acordo com os Estatutos da ULisboa, cabe ao Reitor a aprovacao das propostas de criacdo de NCE,

ouvida a CAC-Senado, atravessando as seguintes fases:

26




Manual de procedimentos | Criagdo e Acredita¢do de Novos Ciclos de Estudos

AREA DE AVALIAGAO E GARANTIA DA QUALIDADE

Figura 1 - Intervenientes no processo de aprovagao de NCE

NAC-AAGQ <

CAC-Senado <

Reitor <

NAC-AAGQ <

Verifica a conformidade
técnica e legal da proposta
de criagdo de NCE.

Verifica a existéncia dos
documentos de suporte
obrigatérios.

Recebe as propostas de
criacdo de NCE através do
Gabinete de Apoio (depois

de validadas pelo
NAc-AAGQ)

Pronuncia-se sobre 0s
NCE, podendo recomendar
a sua aprovacao, ejei¢cao ou

reformulagéo.

Decide acerca da
aprovagao da proposta de
criagao do NCE.

A decisao tem por base o
resultado da consulta
efectuada a CAC-Senado.

Informa as Escolas da
decisao do Reitor.

Em caso de decisao
favoravel, elabora o
Despacho Reitoral de
Criacéo / Pedido de
Acreditacao do NCE, que
envia ao RUO.
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1.4. Apresentacdo do Pedido de Acreditacdao Prévia de Novo
Ciclo de Estudos (PAPNCE) a Agéncia de Avaliacao e
Acreditacao do Ensino Superior (A3ES)

A coordenagao do processo de acreditagdao dos NCE é da responsabilidade do NAc-AAGQ, que assegura a
circulagdo da documentagdo e a articulagdo entre as Escolas e a A3ES, prestando assessoria técnica. As

responsabilidades dos intervenientes encontram-se discriminadas na Figura 2:
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Figura 2 - Intervenientes no processo de apresentagdao do PAPNCE

A3ES <

NAC-AAGQ <

AES <

NAC-AAGQ <

Escola <

r

-
-
NAC-AAGQ <
N
-
Escola <
\

Fixa os prazos de
submisséo dos PAPNCE.

Solicita os dados de acesso
ao SIA3ES para
preenchimento do
PAPNCE.

Deliberacéo publicada em DR.

Preenchimento do formulario

NCE.

de apresentacao preliminar do

Disponibiliza os dados de
acesso ao PAPNCE.

Nomeia o Gestor do
Procedimento que
acompanharé o pedido.

Envia os dados de acesso
ao PAPNCE para o RUO.

A PEP preenche o PAPNCE
e anexa as Deliberagoes
assinadas pelos 6rgéos

competentes e o Despacho
/ Pedido de Criagéo do

NCE assinado pelo Reitor.

Concluido o preenchimento,
0 RUO informa o
NAc-AAGQ de que o
PAPNCE se encontra em
condicoes de ser submetido
a A3ES.

Valida a conformidade dos
contedos do PAPNCE.

Cc a PEP e a outros
elementos indicados pela
Escola.

O preenchimento é efetuado
online no SIA3ES, em
portugués e em inglés.

Este procedimento deve
ocorrer até 5 dias antes do
término do prazo de
submisséo a A3ES,
possibilitando a analise por
parte do NAc-AAGQ.

Se ndo forem identificadas
situagdes que carecam de
correcao, o NAC-AAGQ
submete o PAPNCE no
SIA3ES, ap6s notificagdo de
pagamento por parte do RUO.
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As deliberagdes sédo
apresentadas unicamente em
Portugués.

As “Instrucées de utilizacdo no
SIA3ES" podem ser
consultadas em anexo.

Se no prazo fixado pela ASES
o PAPNCE nao for submetido,
€ automaticamente
considerado ndo existente e
enviado para arquivo morto na
plataforma da A3ES.

Caso existam, o0 NAc-AAGQ
solicita a regularizacéo das
anomalias e, posteriormente,
submete o PAPNCE no
SIA3ES, ap6s notificacao de

O RUO efectua os tramites
respeitantes ao pagamento,
a A3ES, referente aos
PAPNCE validados.

Envia comprovativo de
pagamento ao NAc-AAGQ,
até ao término do prazo de

submissédo dos PAPNCE.

pagamento por parte do RUO.
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1.4.1. Apreciagdo liminar do Pedido de Acreditagao Prévia de Novo Ciclo de

Estudos (PAPNCE)

O PAPNCE submetido na plataforma da A3ES é sujeito a uma apreciacao liminar. Se for manifesta a falta de
cumprimento de requisitos legais exigidos para a acreditacdo, o CA comunica a intencdo de recusar
liminarmente o pedido. Se ndo forem identificadas inconsisténcias, o GP efetua a verificacio do
preenchimento do PAPNCE.

Nesta etapa, os procedimentos e as responsabilidades dos intervenientes sdo os seguintes:

Figura 3 - Intervenientes no processo de apreciac¢do liminar do PAPNCE

29

~
Em caso de recusa liminar, Em caso de aceitagé@o do
GP faz a apreciagao liminar o CA comunica ao RIES a pedido, o GP verifica o
A3ES < do PAPNCE. decisdo de recusa do preenchimento do PAPNCE
pedido. (ver 1.3.2).
X
7 = o
Em'caso de recusa I_|rr1|nar, Cc 4 PEP e a outros
envia ao RUO a deciséo do S
NAc-AAGQ < A e an elementos indicados pela
PAPNCE. Excol
L =
4 Pu—— —
A prontincia, @ SUbMRIER 1O E possivel anexar um ficheiro
A PEP pode elaborar prazo de 10 dias, é elaborada p :
i e - . e em formato PDF, igualmente
Pronuncia a deciséo do CA em Portugués e em Inglés e oo e Potiies e o
de recusa liminar do nao pode exceder os 3.000 9 riugues
Inglés, com a dimenséao
PAPNCE. caracteres para cada um dos :
-~ e méaxima de 100Kb.
idiomas, incluindo espacos..
Escola <
O RUO envia ao ESteDrocedimena deve O incumprimento deste prazo
NAc-AAGQ a decisao a ser ocorrzr 162 dias Giels antes sera entendido pelo
submetida no SIA3ES, S : NAc-AAGQ como uma deciséo
. X do término do prazo fixado e
relativamente a da Escola de néo apresentar
2 S pela A3ES. e
apresentacao de Prondncia. Pronuncia.
\ — -
~
Submete a deciséo de
NAC-AAGQ < Verifica a conformidade da apresentar, ou nao,
Prontncia, caso aplicavel. Prontncia, e respetivos
conteldos, no SIA3ES.
No caso de ter sido
apresentada Pronuncia a
deciséo de recusa, o CA
ASES 3 comunica ao RIES a
deciséo de deferimento ou
indeferimento liminar.
\
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NAC-AAGQ

Escola <

L
7

NAC-AAGQ <
N
s

Escola <
N
-

A3ES {
\

1.4.2.

Envia a decisdo do CA de
deferimento ou
indeferimento liminar ao
RUO.

A PEP pode elaborar
Recurso da decisado do CA
de indeferimento liminar.

O RUO envia ao
NAc-AAGQ a decisao
relativa ao Recurso, a
submeter no SIA3ES.

Cc a PEP e a outros
elementos indicados pela
Escola.

O Recurso, a submeter no
prazo de 10 dias, é
apresentado em Portugués e
em Inglés e ndo pode exceder
os 3.000 caracteres para cada
um dos idiomas.

Este procedimento deve
ocorrer até 2 dias Uteis antes
do término do prazo fixado
pela A3ES.

=

Nos casos de Recurso,

verifica a sua conformidade.

Submete a decisdo de
apresentar, ou nao,
Recurso, e respetivos
contetidos, no SIA3ES.

O RUO efectua os tramites
respeitantes ao pagamento
do Recurso a A3ES.

Envia comprovativo de
pagamento ao NAc-AAGQ,
até ao término do prazo de

submissao.

No caso de Recurso a
decisdo do CA, o CR
comunica ao RIES a

decisdo de aceitar ou ndo
aceitar o pedido.

Uma vez aceite, o GP
verifica o preenchimento do
PAPNCE.

==

E possivel anexar um ficheiro
em formato PDF, igualmente
redigido em Portugués e em
Inglés, com a dimensao
maxima de 150Kb.

T

P—

Caso o0 NAc-AAGQ nao
receba a decis@o no prazo
fixado, considerara que a
Escola ndo pretende
apresentar Recurso.

=

U
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Correcao de deficiéncias do Pedido de Acreditacdao Prévia de Novo
Ciclo de Estudos (PAPNCE)

Ap0s a verificacdo do preenchimento do PAPNCE, o GP pode solicitar a superagdo de deficiéncias, no prazo

de 10 dias uteis. Durante este periodo, o PAPNCE fica novamente disponivel no SIA3ES para preenchimento

pela PEP. Corrigidas as deficiéncias, o PAPNCE deve ser novamente submetido pelo RIES.

Nesta fase, os intervenientes tém as seguintes responsabilidades:
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Figura 4 - Intervenientes no processo de corregdo de deficiéncias do PAPNCE

v

A3ES <

NAC-AAGQ <

Escola <

NAc-AAGQ <

O GP solicita ao RIES a
superacao de deficiéncias
no PAPNCE.

Envia o pedido de corregao
de deficiéncias do PAPNCE
ao RUO.

Cc a PEP e a outros
elementos indicados pelo
RUO.

A PEP corrige as
deficiéncias do PAPNCE.

O RUO informa o

NAc-AAGQ, até 2 dias uteis

antes do termo do prazo
fixado pela A3ES, que o
PAPNCE pode ser
submetido.

1.4.3.

Verifica a conformidade da
corregao do PAPNCE.

Submete o PAPNCE
corrigido no SIA3ES.

ONVERSIBIDE
9E 11SB0A

O PAPNCE inicial e o
PAPNCE corrigido ficam
arquivados no SIA3ES.

Avaliacdao do Pedido de Acreditacao Prévia de Novo Ciclo de Estudos

(PAPNCE) pela Comissao de Avaliagcao Externa (CAE)

A avaliagdao do PAPNCE é realizada pela CAE, nomeada pelo CA da A3ES, composta por 3 a 5 elementos,

consoante a complexidade/interdisciplinaridade da proposta de NCE apresentada.

O CA comunica ao RIES a composicdo da CAE e o NAc-AAGQ informa o RUO e a PEP. Em situagbes excecionais,

o RUO, nos casos em que seja identificado conflito de interesses, pode pronunciar-se sobre a composi¢do

proposta e enviar ao RIES que, através do Nac-AAGQ, reencaminhara a exposi¢ao para a A3ES.

A CAE, analisa o PAPNCE e elabora o relatdrio, em Portugués e em Inglés, utilizando, para o efeito, o Guido
APAPNCE, disponivel no sitio da Internet da A3ES: http://www.a3es.pt/pt/acreditacao-e-auditoria/guioes-
e-procedimentos/acreditacao-previa-de-novos-ciclos-de-estudos.

O Presidente da CAE pode efetuar pedidos de informagao, observando-se, nessas circunstancias, a seguinte
distribuicdo de responsabilidades:
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Figura 5 - Intervenientes no processo de avaliagdo do PAPNCE

(
Se aplicavel, envia para o
RIES o Pedido de
A3ES < Informacéo, resultante da
: analise do PAPNCE pela
: CAE.
§ L
: ~ -
: : ) Cc a PEP e a outros
© NAC-AAGQ < Inlig;/:ao ;(’)e::)dggg elementos indicados pela
: ¢ ’ Escola.
s N -
: r - _ -
: Aresposta ao Pedido de
: Informacéao, a submeter no . =
: A PEP elabora a resposta prazo de 10 dias, € elaborada E possivel anexar um ficheiro
: ; = = = em formato PDF com a
: ao Pedido de Informacéo. em Portugués e nao pode . s et
i dimens@o méaxima de 200Kb.
: exceder os 3.000 caracteres,
: incluindo espacos.
Escola <
: O RUO envia ao Este procedimento deve Caso o NAc-AAGQ nao receba
: NAc-AAGQ a resposta a ocorrer até 2 dias Uteis antes a resposta no prazo fixado,
: ser submetida na do término do prazo fixado considerara que a Escola nao
! plataforma da A3ES. pela A3ES. pretende submeter informacéo.
| - = =
g -
¥ Verifica a conformidade da Sl et fusaos
NAc-AAGQ < ctfrachn da fosncata pedido de informagéo no
¢ posta. SIA3ES.
\
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Ap0ds a conclusdo do Relatdrio Preliminar da CAE (APAPNCE), este é disponibilizado pela A3ES no SI-A3ES,
com conhecimento ao RIES, para que, em sede de audiéncia prévia, a Escola decida apresentar ou nao
Prondncia.

Na Figura 6 apresentam-se esquematicamente os procedimentos de audiéncia prévia e respetivas
responsabilidades.

Figura 6 - Intervenientes no processo de audiéncia prévia

33

~
ASES p A CQ;?::'?;;QEEIOCE' O GP envia o Relatério
: APAPNCE Preliminar. ARENRIRE o R,
j L
: -
: Envia o Relatério ’
: - Cc a PEP e a outros
© NAC-AAGQ < APAPNCE preliminar da elementos indicados pela
: CAE ao Presidente/Diretor Eorol
: da Escola (RUO). )
: L
: - . =
: A pronuncia, a submeter no
: A PEP elabora a Prontncia prazo de 15 dias, é elaborada E DOSE el ARE Yar T kel
. ao Relatério APAPNCE em Portugués e em Inglés e p
: 2o em formato PDF com a
: preliminar da CAE, no caso nao pode exceder os 3.000 . p .
i Ly = dimens@o maxima de 150Kb.
: de decidirem apresenta-la. caracteres para cada um dos
: idiomas, incluindo espacos.
Escola <
: O RUO envia ao Este procedimento deve Caso o NAc-AAGQ néo receba
: NAc-AAGQ a decisdo a ser ocorrer até 3 dias Uteis antes a pronuncia no prazo fixado,
: submetida na plataforma da do término do prazo fixado considerara que a Escola nao
: A3ES. pela A3ES. pretende submeter informacéo.
5 . - -
: -
Submete no SIA3ES a
: decisdo de apresentar, ou
: Verifica a conformidade da nao, Pronuncia ao Relatério
: WEANRR: % Prontincia ao relatorio. APAPNCE preliminar da
3 CAE na A3ES e respetivos
: conteldos.
: -
. -
v Na sequéncia da pronuncia,
A3ES < a CAE elabora o Relatério
APAPNCE Final.
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1.4.4. Decisao do Conselho de Administracao (CA)
Levando em consideracdo o Relatério APAPNCE da CAE, o CA comunica uma das seguintes decisdes:
a) Acreditar;
b) Acreditar com condigoes;
c¢) Na&o acreditar.
O periodo de vigéncia da acreditacdo do NCE é fixado pelo CA e comunicado em simultdneo com a decisdo.

Caso a decisdao do CA seja de acreditagdo com condi¢des ou de ndo acreditacdo, e ndo esteja em concordancia
com a proposta da CAE, sendo em sentido desfavordvel, o CA comunica previamente a sua intencdo de
decisdo, podendo a Escola apresentar um parecer sobre essa inten¢do. Apds andlise do parecer apresentado,
o CA comunica a sua decisdo final ao RIES.

No caso das decisdes b) e c), pode ser apresentado recurso ao CR, observando-se os procedimentos e
responsabilidades representados na Figura 7:
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Figura 7 - Intervenientes no processo de decisdo do CA / Recurso

~
AES <
§ C
: o
© NAC-AAGQ <
: L
: a4
Escola <
: \
: -
© NAC-AAGQ <
: L
: -
Escola <
: .
: -
\/
A3ES <
\
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O CA comunica ao RIES a
decisao final

Envia a deciséo final do CA
ao RUO.

A PEP elabora o Recurso
da deciséo do CA, se
aplicavel.

Cc a PEP e a outros
elementos indicados pela
Escola.

—

p—

O recurso, a submeter no
prazo de 10 dias, é elaborado
em Portugués e em Inglés e
nao pode exceder os 3.000
caracteres para cada um dos
idiomas.

O RUO envia ao
NAc-AAGQ a decisao a ser
submetida no SIA3ES.

—

P—

Este procedimento deve
ocorrer até 2 dias Uteis antes
do término do prazo fixado
pela A3ES.

UNVERSIRADE
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E possivel anexar um ficheiro
em formato PDF com a
dimensdo maxima de 150Kb.

Caso 0 NAc-AAGQ nao receba
0 recurso no prazo fixado,
considerara que a Escola nao
o pretende submeter.

Verifica a conformidade do
Recurso.

Submete no SIA3ES a
decisé@o de apresentar, ou
nao, Recurso a A3ES e
respetivos contetdos.

O RUO efectua os tramites
respeitantes ao pagamento
a A3ES do Recurso.

Envia comprovativo de

ao término do prazo de
submissao.

No caso de ter sido
apresentado Recurso, o CR
analisa-o, tomando a
decisao final.

pagamento ao NAc-AAGQ até
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1.5. Registo do Ciclo de Estudos (CE) na Direccao-Geral do
Ensino Superior (DGES)

Apds a decisdo de acreditacdo prévia de um NCE conferente de grau, a A3ES envia a DGES o respetivo
processo para efeitos de registo de criagao do NCE.

A DGES pode solicitar esclarecimentos, informacdes complementares, ou retificacdes a ULisboa/Escolas. Na
sequéncia do registo, a DGES envia a ficha de registo assinada digitalmente e em formato Word contendo,
em anexo, a caracterizacao, estrutura curricular e plano de estudos registados, a fim de serem copiados e
anexados ao despacho de criacdo a publicar na 22 série do DR. No plano de estudos a publicar poderao ser
introduzidas notas explicativas ou alterada a forma de apresentacao das unidades curriculares opcionais, de
modo a tornar mais legivel o plano de estudos.

No Ponto 1.7. ponde ser consultado o prazo de deferimento tacito do registo de criagcdo do NCE.
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1.6. Publicacao de Novo Ciclo de Estudos (NCE) em Diario da
Republica (DR)

Ap0ds o registo do NCE pela DGES, deve ser assegurada a publicacdo da estrutura curricular e do plano de
estudos na 2.2 Série do Didrio da Republica (DR), mencionando expressamente que o mesmo foi objeto de
acreditacdo prévia (N2 de processo e data de acreditacao) e de registo na DGES (N2 de registo).

As responsabilidades dos intervenientes nesta Ultima fase sdo as seguintes:

Figura 8 - Intervenientes no processo de publicagao do NCE em DR

-
Elabora a proposta de Cc A PEP e a outros
NAC-AAGQ < despacho para publicagdo elementos indicados pela
do NCE em DR e envia ao EScola
RUO para validagao. '
"
f
O RUO envia ao
NAc-AAGQ a proposta do
despacho para publicagao
Eseo 3 do NCE em DR validada,
podendo incluir sugestoes
de alteracéao.
N
r
Submete o Despacho de
criagdo no NCE para Envia o despacho aprovado
aprovagao reitoral para publicacdo em DR.
(Vice-Reitor) e assinatura.
NAC-AAGQ <
. L Cc a PEP e a outros
eV 2 publicacéo em DR e elementos indicados pela
informa o RUO. ESooln
L =

O DL Nn.265/2018, de 16 de agosto, prevé a dispensa, a médio prazo, da publicacdo dos ciclos de estudos em
DR, e a sua substituicdo por publicacdo em plataforma eletrénica a desenvolver pela DGES, através de
procedimento a fixar por portaria do membro do Governo responsavel pela area do ensino superior.

A figura 9 representa, sumariamente, o processo de acreditacdo de um NCE.
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Figura 9 - Fluxograma geral do processo de acreditacdao de um NCE

ACREDITAGCAO
NCE

Proposta de
NCE

Andlise e
decisao
reitoral

Formulario

NCE

Consulta
CAC do
Senado

nformar

E 5

RUO visualiza
PAPNCE

Contata
PEP para
corrigir

Pronincia?

Escola

Deliberacoes
dos 6rgaos
da(s)
Escola(s)

Apresentagao
preliminar
NCE

Aprovacao?

Cria
dados de
acesso
PEP e
nomeia
GP

Preenche
PAPNCE
e
assegura
pagamento

PAPNCE
regular?

Relatério
Preliminar

Comunica
dados de
acesso

Submete
PAPNCE

Legenda:

Escola

Apreciacao
preliminar

Corregdes?

Avaliagdo CAE

Sim
“a| Relatério Final *

2 o Decisao . Registo do

Néo P CA? Acreditar——p| NCE na DGES
N&o acreditar
A

Fim do . as Publicagédo do

ocecoe -«——Resposta negativa. Recurso Resposta positiva NCE em DR

NCE

ACREDITADO

U

LISBOA

NVERSIBIDE
9E LISB0K

38




U

LI1SB0A

UNIVERSIRADE
BE LISH0A

Manual de procedimentos | Criacdo e Acredita¢dao de Novos Ciclos de Estudos

AREA DE AVALIAGAO E GARANTIA DA QUALIDADE

1.7. Prazos

De acordo com a Deliberagdo n.2 1019/2013, de 3 de maio, o CA da A3ES determina que os PAPNCE, a iniciar
no ano letivo seguinte, devem ser apresentados no periodo que decorre entre 1 de setembro e 15 de
outubro.

De forma a assegurar o cumprimento dos prazos fixados, as Escolas devem apresentar as suas propostas de
criacdo de NCE a Reitoria até 15 de junho de cada ano civil.

Os pedidos de acreditagado prévia de NCE, na modalidade de Ensino a Distancia (NCE-EaD), a iniciar no ano
letivo de 2022/2023, devem ser apresentados na A3ES no periodo de 26 de outubro a 26 de novembro de
2021.

De forma a assegurar o cumprimento dos prazos fixados, as Escolas devem apresentar as suas propostas de
criacdo de NCE a Reitoria até 4 de outubro de 2021.

Em complemento, devem ser consultados os prazos indicados na figura 10.
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Figura 10 - Calenddrio ULisboa para a Criacdo de NCE
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v
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Apreciagdo liminar
do PAPNCE

v

Pronuncia/Recurso
do indeferimento
liminar do
PAPNCE

y

Corregéo de
deficiéncias do
PAPNCE

Y

Resposta a
pedidos de
informacao da
CAE

Y

Relatério
APAPNCE
preliminar da CAE
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Apresentacao de
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1.7.1. Deferimento Tacito

Acredita¢io/A3ES

O Art? 54.2-A do RIGDES (DL n.2 65/2018, 15 de agosto), relativo ao procedimento de acreditacdo e registo
de CE, estabelece que: no caso de pedido de acreditacdo de CE a ministrar inicialmente, inserido em processo
de reconhecimento ou de alteragdo de reconhecimento de interesse publico de EES privado ou de criagdo de
um EES publico, a decisao de acreditacao deve ser proferida no prazo maximo de 6 meses sobre a formulacao
do pedido devidamente instruido; nos restantes casos, a decisdo sobre o pedido de acreditacdo de um CE
deve ser proferida no prazo maximo de 9 meses sobre a formulacao do pedido devidamente instruido.

Findos os prazos indicados, considera-se tacitamente deferido o pedido, ficando o CE acreditado para todos
os efeitos legais pelo periodo de 1 ano, cabendo as IES requerer o registo junto da DGES.

Registo/DGES

A decisdo sobre o pedido de registo deve ser proferida no prazo maximo de 60 dias sobre a decisdo do
deferimento tacito da mesma. Findo este prazo, considera-se tacitamente deferido o pedido de registo, para
todos os efeitos legais.

1.8.Taxas

1.8.1. Submissao do Pedido de Acreditacao Prévia de Novo Ciclo de Estudos
(PAPNCE) a Agéncia de Avaliacdao e Acreditacdao do Ensino Superior
(A3ES)

De acordo com a Deliberagdo n.2925/2018, da A3ES, a taxa a cobrar as IES pelo procedimento de acreditacdo
prévia de um NCE é de € 4.500,00 (quatro mil e quinhentos euros).

O montante referido é pago a A3ES por transferéncia bancdria ou outro meio equivalente até ao termo do
prazo fixado pela A3ES para a entrega do pedido de acreditacdo prévia de NCE, sendo esse pagamento
condicdo de aceitagdo do pedido.

Devera ser ainda comunicado a A3ES o nome da Instituicdo/Entidade, a Morada e o Nimero de Contribuinte
em que deverdo ser emitidos a Nota de Débito (quando necessaria) e o respetivo Recibo.

O montante da taxa a pagar pela apresentagado de cada PAPNCE é suportado pelas Escolas.

1.8.2. Apresentacdo de Recurso a Decisao do Conselho de Administracao
(CA)

De acordo com a Deliberagdo n.2 925/2018, da A3ES, o montante da taxa a cobrar as IES pelo recurso de
decisdo do CA em matéria de avaliagdo e acreditacdo de CE é fixado em € 3.500,00 (trés mil e quinhentos
euros).

O referido montante é pago a A3ES por transferéncia interbancaria até ao momento da entrega da respetiva
interposi¢cdo do recurso, sendo o pagamento condi¢cdo da sua aceitagao.
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No caso de vir a ser reconhecida procedéncia ao recurso interposto, o montante da taxa paga sera devolvido
a instituicdo recorrente.

O montante da taxa a pagar pela apresentagao do recurso é suportado pelas Escolas.

1.8.3. Publicacdo em Didrio da Republica (DR)!

A taxa de publicagdo em Didrio da Republica, prevista no Despacho Normativo n.2 15/2016, de 21 de
dezembro, é igualmente suportada pelas escolas da ULisboa, dependendo o seu valor da dimensdo e do
tipo de ficheiro do Despacho de Criagdo do NCE.

2. Sistema de Informacgao da A3ES (SI-A3ES)

Os procedimentos respeitantes a criacdo de um NCE sdo, na sua totalidade, submetidos na plataforma
eletrénica da A3ES — SI-A3ES.

Trata-se de um processo administrativo virtual que pode ser consultado online pelas IES nas distintas fases
gue atravessa. Todos os documentos escritos, atos e formalidades praticados na submissdo do pedido de
acreditacdo de um NCE, avaliacdo e acreditacdo, sdo efetuados e registados no SI-A3ES, de modo a que
fiquem integralmente constituidos em suporte eletrénico.

O formuldrio PAPNCE sera preenchido online pela pessoa da IES que ficar responsavel pelo processo de
acreditacdo do CE e so6 pode ser fechado e submetido pelo responsavel maximo da IES (RIES).

Os nomes de utilizador e palavras-chave do RUO sdo oportunamente transmitidos aos Diretores/Presidentes
das Escolas, devendo ser atualizadas sempre que se registem alteragdes. Os nomes de utilizador e palavras-
chave das pessoas das instituicGes encarregadas dos processos (PEP) sdo transmitidos automaticamente pelo
SI-A3ES ao RIES, apds apresentagao preliminar da acreditacdo prévia de um NCE, sendo transmitidas ao RUO
pelo Nac-AAGQ.

As instrucoes detalhadas acerca do SI-A3ES estdo disponiveis aqui: http://www.a3es.pt/pt/acreditacao-e-

auditoria/sistema-de-informacao-a3es/instrucoes-de-utilizacao

10 DL n.265/2018, de 16 de agosto, prevé a dispensa, a médio prazo, da publica¢io dos ciclos de estudos em DR, e a
sua substituicdo por publicagdo em plataforma eletrdnica a desenvolver pela DGES, através de procedimento a fixar por
portaria do membro do Governo responsavel pela drea do ensino superior.
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3. Contatos do Nucleo de Acredita¢do da Area de Avalia¢do e
Garantia da Qualidade (NAc-AAGQ)

Para mais informacgdes e esclarecimento de duvidas:

R

Area de Avaliagdo e Garantia da Qualidade (AAGQ)
Nucleo de Acreditacdo (Nac)
Tel.: #4351 210 443 569

E-mail: acreditacao@reitoria.ulisboa.pt

Morada:

Reitoria da Universidade de Lisboa

Area de Avaliagdo e Garantia da Qualidade
Alameda da Universidade

1649-004

Lisboa | Portugal

http://www.ulisboa.pt
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4. Anexos

Anexo |. Formulario de Novo Ciclo de Estudos (NCE) — ULisboa

1. Designagdo do CE 2. Grau
PT Licenciatura (L) [ Mestrado Integrado (M1) (J
EN Mestrado (M) [ Doutoramento (D) O

3. Pessoa Encarregada do Pedido (PEP)

Nome: Email: Tel:

4. O CE visa a substituicdo de um ou mais CEF?

Nzo [ sim [ (Indicar): ‘ N.2 processo A3ES: ‘ N2 de registo:

5. UO/IES (assinalar a opgdo aplicavel)

[ CE lecionado apenas por uma UO da ULisboa uo:
UO responsavel:

O ceem Conjunto (varias UO da ULisboa)
QOutra(s) UO:

O ceem Cooperagdo* IES

uo

O cEem Associagdo com outras IES ou IES
outras |ES e outras UO da ULisboa* uo:

IES

O ce em Associagdo com IES Estrangeiras * uo

* Acrescentar linhas correspondentes ao n2 de IES/UO envolvidas.

6. Local onde o CE sera ministrado 7. Coordenador do CE

8. Para CE em Associagdo, indicar a modalidade de atribuicdo de Grau ou Diploma (DL n2 65/2018)

. [J d) Por cada uma das IES, separadamente (apenas
O a) Por todas as IES em conjunto O c) Apenas por uma das IES o i
no caso de CE em Associagdo com IES estrangeiras)

9. Caso se trate de um CE conducente ao grau de doutor

Ramo do conhecimento em que é atribuido o Grau de Doutor*

* Caso se trata de um doutoramento com varios ramos/especialidades, devem ser indicados todos os ramos/especialidades.

10. Area cientifica predominante do ciclo de estudos

11. Classificagdo do CE de acordo com a Portaria n.2 256/2005 (CNAEF)

Primeira drea fundamental (3 digitos): Segunda area fundamental, se aplicavel (3 digitos): ~ Terceira area fundamental, se aplicavel (3 digitos):

- ~ 13. Duragdo do CE
12 N2 de ECTS btencio d [ 13.DuragiodoCE |
e necessdrios para obtengdo do grau A T

0120 180 [O240 [ outro (Especificar):

14. Curso de Mestrado (alinea a) do n.21 do art.2 20 e alinea b) don.23en.24doart.2 | 15.Curso de Doutoramento (n.23 do art.2 31 ; alinea c) don.23 e n.24 do art.2 4.2 do

4.2 do DL do DL n® 65/2018, de 16 de agosto) DL n2 65/2018, de 16 de agosto)

Designagao: N.2 ECTS: Designagao: N.2 ECTS:
Ex: P6s-graduacéo.
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16. Condigdes especificas de ingresso e pré-requisitos (1000 caracteres) 17. N2 de admissdes *

18. Regime de funcionamento 19.Lecionagdo em Inglés

[ piurno [ Pés-laboral [ Outro (especificar): O sim [ Ndo [ Pparcialmente

20. Aprovagdo pelos 6rgdos legal e estatutariamente competentes (anexar atas):

UO/IES (Nacionais e Estrangeiras) CE cC CP Outros 6rgdos estatutariamente competentes
O O O [ Especificar:
O O O O Especificar:
O O O [ Especificar:

21. Protocolos: 22.Acordos universitarios (nacionais e Estrangeiras

Nzo [ sim (anexar) O nso O sim (anexar)

23. Ambito e objetivos do programa de estudos. Adequagéo ao projeto educativo, cientifico e cultural da instituigio

Objetivos gerais definidos para o CE (1000 caracteres):

Objetivos de Aprendizagem (conhecimentos, aptiddes e competéncias) a desenvolver pelos estudantes (1000 caracteres):

Inser¢do do CE na estratégia institucional de oferta formativa, face a missdo institucional e, designadamente, ao projeto educativo, cientifico e cultural da
instituicdo (3000 caracteres):

24. Percursos alternativos (ramos,especialidade , area de especializagdo, opgdes, perfis, major/minor, ou outras formas de organizagdo):

O N3o O sim (Preencher a tabela seguinte)

Tipo de percurso (Ex:Ramo, etc.): Designagdo:

25. Estrutura curricular:

1 NosCEdeLe MlI, o n2 maximo de admissdes deve ser = ou >ao n.2 de vagas do RGA acrescido de 50%, dos quais:

» =< 20% para o conjunto de vagas dos concursos especiais e dos concursos de mudanca par instituicio/curso para o 1.2 ano, devendo o n.2 de vagas para
o concurso para M23 ser =ou > a 5 % do n.2 de vagas do RGA;

=< 30% para o n.2 de vagas do concurso especial para estudantes internacionais.

>
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Areas cientificas: Siglas: Obrigatérios: Optativos:

Total:
Notata: Preencher o n.2 de quadros correspondentes a cada um dos percursos alternativos

26. Plano de estudos

Percurso:
12 ano/1° semestre: (4)
(1) () 3) Horas de contato por (5)

Horas de tipologia

Unidades curriculares Area cientifica Duragdo trabalho (T;TP;PL;TC;S;E;OT;0) N2 ECTS Observagdes

12 ano/2° semestre: (1) (2) (3) Horas de contato por (5)
Horas de tipologia

Unidades curriculares Area cientifica Duragdo trabalho (T;TP;PL;TC;S;E;OT;0 ECTS Observagdes

29 ano/12 semestre: (1) () (3) Horas de contato (5)
Horas de por tipologia

Unidades curriculares Area cientifica Duragdo trabalho (T;TP;PL;TC;S;E;OT;0 ECTS Observagdes

22 ano/29 semestre: (1) (2) (3) Horas de contato (5)
Horas de por tipologia

Unidades curriculares Area cientifica Duragdo trabalho (T;TP;PL;TC;S;E;OT;0 ECTS Observagdes
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32 ano/12 semestre:

Unidades curriculares

32 ano/22 semestre:

Unidades curriculares

42 ano/19 semestre:

Unidades curriculares

42 ano/2° semestre:

Unidades curriculares

52 ano/12 semestre:

Unidades curriculares

52 ano/22 semestre:
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(1)

Area cientifica

(1)

Area cientifica

(1)

Area cientifica

(1)

Area cientifica

(1)

Area cientifica

(1)

Area cientifica

(2)

Duragdo

()

Duragdo

()

Duragdo

()

Duragdo

()

Duraga
o

()

Duraga

3)
Horas de
trabalho

3)
Horas de
trabalho

3)
Horas de
trabalho

3)
Horas de
trabalho

(3)
Horas de
trabalho

(3)
Horas de
trabalho

Horas de contato
por tipologia
(T;TP;PL;TC;S;E;OT;0

Horas de contato
por tipologia
(T;TP;PL;TC;S;E;OT;0

Horas de contato
por tipologia
(T;TP;PL;TC;S;E;OT;0

Horas de contato
por tipologia
(T;TP;PL;TC;S;E;OT;0

(Horas de contato
por tipologia
(T;TP;PL;TC;S;E;OT;0

(Horas de contato
por tipologia
(T;TP;PL;TC;S;E;OT;0

ECTS

ECTS

ECTS

ECTS

ECTS

ECTS

U
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(5)

Observagdes

(5)

Observagdes

(5)

Observagdes

(5)

Observagdes

(5)

Observagdes

(5)

Observagdes
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Unidades curriculares

Nota: Tabela preenchida tantas vezes quantas as necessérias para descrever os diferentes percursos/periodos do CE.

Legenda: (1) Indicar a sigla da area cientifica apresentada na estrutura curricular. (2) Anual, semestral, trimestral, etc. (3) Numero total de horas de trabalho. (4) Indicar para cada tipo
de metodologia adotada o numero de horas totais. Ex. T - 15; PL — 30 (T - Ensino Teérico, TP — Ensino teérico-pratico, PL - Ensino Pratico e Laboratorial, TC - Trabalho de Campo, S -
Seminario, E - Estagio, OT - Orientagdo tutorial, O - Outra). (5) Assinalar sempre que a unidade curricular for optativa. No caso do CE em associagdo, indicar a UO responsavel pela
unidade curricular.

27. Equipa docente do CE:

Titulo de
Area de Especlialista na Vinculo com . Regime de
Nome: Grau ~ drea Categoria tempo (% de
formagéo: alES N
fundamental—- dedicagdo):
(DL206/2009)
Escolha Escolha um item. Escolha um Escolha um
um item. item. item.
Escolha Escolha um item. Escolha um Escolha um
um item. item. item.
Escolha Escolha um item. Escolha um Escolha um
um item. item. item.
Escolha Escolha um item. Escolha um Escolha um
um item. item. item.
Escolha Escolha um item. Escolha um Escolha um
um item. item. item.

Numero total de docentes :
Numero total de ETI:

Nota: Acrescentar o n.2 de linhas necessario para a discriminagdo de toda a equipa docente.

28. Dados percentuais da equipa docente do CE (todas as percentagens sdo sobre o n2 total de docentes ETI) e : ETI % (*)

Corpo de docente préprio (Docentes do ciclo de estudos integrados na carreira docente ou de investigagdo (art.2 3 DL-
74/2006, na redagdo fixada pelo DL-65/2018) (*)

Docentes do ciclo de estudos com o grau de doutor (ETI) (*)

Doutorados especializados na(s) drea(s) fundamental(is) do CE (ETI)

N&o doutorados, especializados nas areas fundamentais do CE ETI):

N&o doutorados na(s) area(s) fundamental(is) do CE, com Titulo de Especialista (DL 206/2009) nesta(s) area(s
Corpo Docente integrado em Unidades de Investigagdo da Institui¢do, suas subsididrias ou polos nela integrados
Docentes do ciclo de estudos de carreira com uma ligagdo a instituigdo por um periodo superior a trés anos

Docentes do CE inscritos em programas de doutoramento ha mais de um ano (ETI):

(*)Preenchimento automatico no SIA3ES através das Fichas de docentes

29. Analise SWOT do CE:

Pontos fortes (1000 caracteres):

Pontos fracos (1000 caracteres):
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Oportunidades (1000 caracteres):

Constrangimentos (1000 caracteres):

Conclusdes (3000 caracteres):
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ANEXO Il. Check-list de validagao de Preenchimento do Pedido de
Acreditacao Prévia de Novo ciclo de Estudos (PAPNCE)

Check-list de verificacao do PAPNCE

LISBOA [designagdio da Escola]

UNIVERSIDADE
DE LISBOA [designagéo do CE]

Lista de procedimentos
Data limite da rececdo do pedido NCE: Clique aqui para introduzir uma data.
Data de rece¢ao do pedido: Clique aqui para introduzir uma data.

Caracterizagdo Geral do Ciclo de Estudos
[ CondigGes especificas de ingresso (verificar se as condi¢cGes de
ingresso se enquadram no previsto do DL 65/2018 — Art. 17.2n2 1
(mestrado) ou Art. 30.2, n.21 (doutoramento).
[ Regulamento de creditacdo de formagdo académica e de
experiéncia profissional, publicado em Diario da Republica: verificar se
tem o despacho n2 6604/2018, de 5 junho ou um Regulamento
especifico da Escola

Formalizagdo do pedido
[0 Verificagdo do carregamento das deliberacGes de todos os érgaos
ouvidos na criacdo do NCE (ex. CC; CP; CG; DR).

“ Desenvolvimento curricular
[ Comparacgdo da estrutura curricular, do plano de estudos e do corpo
docente apresentados na proposta de NCE aprovada pela CAC-Senado
com os elementos inseridos no SIA3ES.
[ Verificagdo do calculo dos ECTS e das horas de trabalho total para
todas as UC, de acordo com a legislagdo em vigor: 60 ECTS/ano e 30
ECTS/semestre; 1500 a 1680h por ano (p.e. 1 ECTS=28h) Licenciatura:
180 a 240 ECTS; Mestrado: 90 a 120 ECTS; Doutoramento: 180-240
ECTS
[J Unidades curriculares: Verificagdo da existéncia da ficha para todas
as UC do plano de estudos; Verificagdo do nome do docente e das
horas de contato nas fichas das UC

Corpo Docente

[ Docente(s) responsavel(eis) pela coordenacgdo do CE — verificar a
existéncia

[ Verificagdo da existéncia das fichas dos docentes mencionados nas
fichas das UC

[ Verificagcdo se nas fichas dos docentes constam as respetivas UC
designadas e se correspondem ao plano de estudos

[ Verificagdo do preenchimento completo das fichas dos docentes
[ Verificar o preenchimento da contabilizacdo da Equipa Docente:
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Verificar se: - as fichas estdo submetidas; - se todos os campos
estdo preenchidos (opcionais “Especialista” e “Area em que é
reconhecido como especialista”); - se a IES e a UO do docente
correspondem as do CE; - % de tempo é o vinculado as IES e UO
envolvidas; - distribui¢do do servigco docente; - se estdo indicadas as
UCs do CE e se a designagado, tipo e n2 de horas correspondem ao
plano de estudos publicado; - se todas as UCs tém docentes
atribuidos)

[ Corpo docente academicamente qualificado — docentes do CE
com o grau de doutor (ETI) (verificar: - o n2 de docentes ETI; - % de
docentes ETI; - contabilizagdo do n? de docentes).

[ Corpo Docente do CE especializado (Docentes do CE com o grau
de doutor especializado nas dreas fundamentais do CE (ETI) —
verificar se o n2 contabilizado ndo é > ao total de docentes com
grau doutor; Especialistas, ndo doutorados, de reconhecida
experiéncia e competéncia profissional nas areas fundamentais do
ciclo de estudos — Verificar se o n? contabilizado corresponde ao
numero ETI de docentes ndo doutorados indicados como
especialistas nas fichas de docente).

[0 Estabilidade e dindmica de formagdo do corpo docente (
verificar: - se 0 n2 contabilizado ndo é > ao niumero de docentes em
tempo integral; - se 0 n2 contabilizado ndo é > ao ndmero ETI de
docentes ndao doutorados; - se sdo cumpridas as % minimas
definidas no anexo IIA).

n Estagios e/ou Formagdo em Servico (quando aplicavel)
[ Entidade onde os estudantes completam a sua formacao (Verificar a
existéncia de Protocolo, caso se aplique)

ANEXO IIA - Critérios minimos de Qualificagao de pessoal docente para
a acreditacao de Ciclos de Estudo

Pessoal docente/investigador 12 Ciclo 22 Ciclo/M.LI. 32 Ciclo
Corpo docente préprio — docentes em tempo integral 60% 75% 75%
Doutores (ETI) 50% 60% 100%
Doutores/Especialistas nas areas fundamentais do ciclo de | 50% 50% -

estudos (ETI)

Doutores especializados nas areas fundamentais do ciclo 30% 40% 75%

de estudos (ETI)
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A. lll. Perguntas frequentes | Acredita¢cao de NCE

Como posso obter o nome de utilizador e a palavra-chave para submissdo dos pedidos de acreditagdo?

Os nomes de utilizador e palavras-chave dos responsaveis mdaximos das entidades instituidoras e das
instituicdes de ensino superior, bem como dos responsaveis dos estabelecimentos de ensino superior sdo
oportunamente transmitidos pela A3ES aos responsaveis maximos anteriormente mencionados. Os nomes
de utilizador e palavras-chave das pessoas das instituicGes encarregadas dos processos sdo transmitidas
automaticamente pelo SI-A3ES aos responsaveis maximos das instituicdes, apds a entrega da apresentacao
preliminar da acreditacdo prévia de um NCE.

O formuldrio eletrénico é composto por campos que é necessdrio preencher individualmente ou é possivel
enviar um ficheiro unico com todo o formuldrio preenchido pela instituicéo para cada curso?

O formuldrio deve ser preenchido online pela pessoa da instituicdo de ensino superior que ficar responsavel
pelo processo de acreditacdo do ciclo de estudos e sé pode ser fechado e submetido pelo responsdvel
maximo da instituicdo de ensino superior.

Qual o procedimento para fazer o "upload" das Fichas Curriculares de Docente?

O sistema de upload das Fichas de Docente funciona através webservices do tipo REST, usando codificacdo
JSON conforme indicado no documento integracdo das fichas curriculares de docente. Para aceder ao
sistema de testes é necessdrio fazer o pedido de dados de acesso através do email sia3es@a3es.pt. Para
além dos dados de acesso ao sistema de testes da A3ES é também enviado o endereco base
dos endpoints para os webservices.

As fichas curriculares dos docentes tém também de ser preenchidas em portugués e inglés?

N3do. As fichas curriculares dos docentes devem ser preenchidas apenas em portugués.

Para adicionar ou remover Fichas de Docentes, como proceder?

Deve-se adicionar um novo Mapa VI, através da funcdo “Adicionar Mapa”, que se encontra disponivel no
canto superior esquerdo, e proceder a um novo preenchimento dos campos, gerando nova ligagdo para a
ficha. Para remover uma ficha deve utilizar-se a fungdo “Remover Mapa”, que se encontra igualmente
disponivel no canto superior esquerdo. Esta funcdo ird remover o Mapa VIILI.

Existe a possibilidade de recuperar a permisséo de editar as Fichas de Docentes submetidas por lapso?

Se a ficha for submetida antes da submissado do CE existe a possibilidade de editar ndo sendo necessario
criar uma nova ficha. Na qualidade de PEP, pode-se aceder a Ficha e alterar.
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Como se deve proceder para corrigir uma ficha curricular de docente jé submetida?

LISBOA

UNVERSIRADE
€ LISBOA

Caso seja necessario efetuar alguma correc¢do, depois da submissdo das fichas, deverdo ser seguidos os

seguintes passos:

1. No painel lateral esquerdo, seleccionar o mapa correspondente a ficha que se pretende corrigir e clicar em

=T "
Editar”.
inaice «| Loy
£, Adicionar Mapa {2 Remover Mapa

e
=] Mapa V - Mapaa Sona valadas Domnguer Ropens | &
5 Mapa ¥ - Marco Antéaic da Silve Pires Pauling -
=9 Mapa V - Mana Alexanra Fanado MaTqUas Pinto
5 Mapa V - Maria Duloe Ribelro Miguens Gongalves.

=9 Mapa V - lMana Eduarda Canos Castanheira Fagundes
5] Mapa V - Maria sabel de Aradjo Paredes Horta Alves
=] Mapa V - IMana Jolio Alvarez Marting

5] Mapa V - Marla Jolio Rosade de Sousa Afonse

= Mapa V - Mana Jodo Varanaas dos Sanos

5] Mapa V - Maria Manuela de Amorim Calheiros

=9 Mapa V - Mana Calia da Costa de Oiiverra Teixerra
] Mapa ¥ - Vinia Sofia Somes o¢ Canvaing

= Mapa V - IMana Salomé Tomes Vieira Santos

5 Mapa ¥ - Mario Augustc de Carvaing Boto Fermeira
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= Mapa V - Tomas Alexandre Campanico Paima
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= 5.3 EquIPa docente do cick) de e51Udos (preenchimento a1

5.4. Dados quantitativos refativos 4 equipa docente 8o cic
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Corpo Docente

Teaching staff

524,

Nome do docents (preancher o nome complata):
MName of the leacher (Tl in the full name).

822

Ficha cumicular do docente
TEACIErS CUmICLIAr s

Utilize esta igacio para aceder ao formulano de preenchimento da Ficha Curricular
(o seguinie endereo pode ser enviads ac docente para que esie proceda ao preenchimento da Ficha Curricular -
hittps. w8 des pusiiponal. phpfow il S 2ebe 7 38-Bea2-bieb-2e 7b-5eddb3B2b1C)

2. Seleccionar a opgdo “Gerar Ligacdo para preenchimento da Ficha Curricular”, clicando depois em “Guardar”.
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) Remover Mapa

£, Adicionar Mapa
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5. Teaching staff

521,

Mome do docente (preencher o nome completo):
MName af the teacher (fill in the Tull name]:

KRR XU KO0
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Ficha curricular do docente:
Teacher's curicular file:

Mostrar dados da Ficha Curricular

rligagéc para preenchimento da Ficha Curricular
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3. Responder “Sim”.

Indice
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5. Corpo Docente
5. Teaching staff
621
Nome do docente (preencher o nome completo)
Name of the teacher (il in the full name):
FOOOC X0 XXKK
Gravar x

622,
Tem a certeza que pretende gravar este

9
\\‘J formulario?

Ficha curricular do docente:
Teachar's curmicular fie:

cha Curricular

¥ Gerar ligacio para preenchimento da Ficha Curnculz

4. A ficha encontra-se novamente disponivel para preenchimento, através da ligacdo indicada.

indice

“

{2 Anicionar Mapa ¢ Remover Mapa
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=] Mapa V - Magda Sofia Valadas Dominguez Roberic
] Mapa V - Marco Antanio da Siva Pires Pauling

=] Mapa V - Maria Alexandra Peneco Margues Pinto

£] Mapa V- Mana Dulce Ribeiro Migusns Gongalves
=] Mapa V - Maria Eduarda Carlos Castanheira Fagundes
=] Mapa V - Mana Isabel de Araljo Paredes Horta Alves
= Mapa V - Maria Jofio Alarez Marting

=] Mapa ¥ - Maria Jodoe Resado de Sousa Afonso

=] Mapa V - Mana Jodio Varandas dos Santos

] Mapa V - Maria Manuela de Amorim Calheiros

=] Mapa V - Mana il da Cesta os Cliveira Tebeira
] Mapa V - Vania Sofia Gomes de Canvalho

5] Mapa V - Mana Salomé Tomes Vieira Santos

=] Mapa V - Mério Augusio de Carvalho Belo Fereira
£ Mapa V - PaulaAlexandra Nunes da Costa Femeira
‘=] Mapa V - Paulo Ventura Femnandes da Rocha

=] Mapa V - Rodrigo de S3-Nogueira Saraiva

& Mapa V - Sandra hana de Figueredo Femandes Quer
E] Mapa V - Sara Loureio Nunes Cardoso

] Mapa V - Sérgio Paulo de Jesus Moreira

=] Mapa V - Ténia Palricia Gregdrio Fermandes

=] Mapa V - Tatiana Magalhdes Conde & Magro

] Mapa V - Tomds Alexandre Campanico Palma

=] Mapa V- XK XK R

5 5.3 Equipa docente do ciclo de esiucos (preenchimento a

i 4. Dados quantitativos relafives 3 equipa docente da cicl
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5. Corpo Docente
&. Teaching staff

5.2.1.

Nome do docente (presncher o noms completo):
Name of the teacher (il In the full name):

§.2.2.

Ficha curmicular do docente:
Teacher's curmicular file:

Mastrar dados da Ficha Curmicular

Litiliz 20 Jara aceder ao formularnio de preenchimento da Ficha Curricular
[o se: =0 pode ser enviado ac docente para que este proceda ao presnchimenta da Ficha Curricular -
https:fiwww ades. ptisifiportal php/ovfilllh/Schb8e85-bd4b-dTh7-a2ed-5eldb4 14351}

<ta i

A Ficha Curricular do Docente deve contemplar a totalidade da distribuico do servigo docente,

compreendendo todas as UC que o docente leciona em todos os CE?

A cada docente devera corresponder apenas uma Ficha, que deve ser carregada em todos os guides de

autoavaliacdo dos CE em que o docente leciona. Na coluna “Ciclo de Estudos” devem ser indicados os CE

a que respeita cada uma das UC.
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E necessdrio submeter as fichas curriculares de docente para que as tabelas relativas ao Corpo Docente
aparecam preenchidas?

Sim, as fichas de docente tém de ser submetidas para o Sistema fazer a contabilizagdo do Corpo Docente
(gravar nao é suficiente).

O que se entende por docente em "regime de tempo integral"?

Considera-se que um docente se encontra em regime de tempo integral num determinado
estabelecimento de ES quando desenvolve a sua atividade de ensino/investigacdo nesse estabelecimento
em regime exclusivo ou predominante. Um docente ndo podera, por conseguinte, estar em regime de
tempo integral em mais de uma IES ou outra.

Como devem ser contabilizados os ETI de docentes externos sem contrato/vinculo com a instituicéo que
submete o GuiGo A3ES “Regime de tempo na instituicGo = 0%”, incluindo a situacdo dos
aposentados/jubilados, atendendo a que a contabilizacdo do cdlculo de ETIs no ponto 4.1.3.1, fica
automaticamente com 0%?

Cabe a IES decidir se pretende ou ndo que esses docentes sejam contabilizados em termos percentuais.
Caso opte por ndo os contabilizar, ou seja, coloca-los a 0%, ndo tem como contabiliza-los em ETls. Se estdo
a 0% contam como O ETls.

O que se entende por «Atividades de desenvolvimento de natureza profissional de alto nivel»?

Este campo é particularmente relevante para o ensino politécnico. Resulta da formulagdo do artigo 169,
n? 5, alinea c) do Decreto-Lei n? 74/2006 e sucessivas alteracdes, republicado pelo Decreto-Lei n.2
65/2018, de 16 de agosto. Pode, no entanto, ser também relevante para o ensino universitario, como se
depreende da alinea c), n2 2, do referido artigo 162. (Exemplo: docente a quem seja reconhecida a
condic¢do de especialista).

Qual o dmbito da competéncia da A3ES para o reconhecimento da qualidade de “especialista” ao abrigo
do disposto no artigo 32 alinea g) subalinea iii) do Decreto-Lei n® 74/2006 e sucessivas alteracgdes,
republicado pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto?

A competéncia da A3ES para o reconhecimento da qualidade de “Especialista de reconhecida experiéncia

I”

e competéncia profissional” exerce-se no ambito do processo de avaliagdo e acreditag¢do das instituicdes
de ensino superior e dos seus ciclos de estudos, designadamente quando procede a andlise da qualificacdo
do respetivo corpo docente, e apenas nesse ambito, ndo lhe competindo emitir quaisquer certificados ou

diplomas com esse reconhecimento.

Diferengas dos campos «Atividades de desenvolvimento» vs «Experiéncia profissional»?

Considera-se que o campo de experiéncia profissional relevante é particularmente adequado ao registo
de cargos ocupados. Competird a cada docente, face ao seu percurso profissional, preencher um ou outro
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dos referidos campos, ou os dois campos cumulativamente, atentando ao que melhor reflete o seu
curriculo.

O que se entende por “Especialista de reconhecida experiéncia e competéncia profissional”?

Aqguele que seja detentor do titulo de Especialista conferido nos termos do disposto no Decreto--Lei n.2
206/2009, de 31 de agosto. Excecionalmente a A3ES pode considerar como especialista de reconhecida
experiéncia e competéncia profissional, para efeitos de acreditacdo de CE no ensino politécnico, CE do
ensino artistico, CE integrados em dominios cientificos em que comprovadamente ndo exista pessoal
docente academicamente qualificado e nos CE conducentes ao grau de mestre e de doutor que
apresentam carateristicas multidisciplinares, aquele que seja detentor de um grau académico e exercga ou
tenha exercido profissdo na drea em que leciona ou se propde lecionar, possuindo, no minimo, 10 anos
de experiéncia profissional nessa area, com exercicio efetivo durante, pelo menos, cinco anos nos ultimos
10 anos, e um curriculo profissional de qualidade e relevancia comprovadas, devidamente confirmado e
aceite pelo 6rgao técnico — cientifico da IES.
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